UJag"““”’” INSTRUCCIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE
OIS GESTION ACADEMICA
Proceso Fecha ultima modificacidn:
IT. [PC 09.01]-01 15/04/220 (Version 2)

DENOMINACION: | ANULACION DE TRASLADO DE EXPEDIENTE CON TANDA GENERADA ‘

Cambios respecto de la version anterior
Cambio en la informacién del procedimiento detallado en la versién anterior haciéndolo mas
escueto.

Elaborado JUAN PEDRO SANCHEZ CLAVER
Aprobado JUAN CARLOS MORALES CAMACHO
Publicado JOSE RAMON BLAZQUEZ PARRA

| Objeto | Anulacién de un traslado de expediente grabado y con tanda generada.

Indicadores
Registros R. [PC 09.1]-01 UXXI-Académico: Acceso

Formatos

Normativa | 1. (Decreto 500/2019, de 26 de junio, por el que se determinan los precios
publicos, para el curso 2019/2020, de las Universidades Publicas de Andalucia
por la prestacion de servicios académicos y administrativos.

Anulacién de un traslado de expediente con tanda generada en U-XXI

Este procedimiento esta destinado a la anulacién de un traslado de expediente y del que ya se
ha generado en su tanda correspondiente. Este proceso es necesario por error en la grabacion
del traslado, devolucién de la universidad correspondiente al que fue enviado y par poder
generar el recibo de devolucidn si fuese asi necesario.



Procedimiento interno

Dentro de la aplicacién UXXI-Académico seleccionamos la pestana Especifico y
picamos en el botdn Acceso.
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Desplegamos el menu Traslados y accedemos a Mantenimiento de Traslado de acceso.



Auxiiar Candidatos Gestion economica Selectividad Preinscripcion  Reparto  Tras Pruebas Anteriores 2. r Window

Mantenimi

Causas de Anulacion de Traslado
Imp. de recibos y traslados internos
Gestion de tandas y certificados
Estadisticas de traslade

Acceso

Pulsamos la tecla de funcién F7 para activar la busqueda. Los campos que permiten
realizar busquedas quedan resaltados en amarillo.

ipcion Reparto Traslados Pruebas Anteriores

Alumnos
Alumno: [ ] j[
L —

Traslados

Cod. | Afio acad. Univers.

=
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Centro: |

Estudio: I— |
F.Grabacion: | F. nmd'rﬁcacidn:l F.Anulacidn: | F. desalulacidn:l
Causa Anul: | ]

Tanda ref: X : | F.Emi.certificado: | F_Emi.duplicado: |
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Documento de identificacion del alumno &= 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEN INSERCION T]Rm(@,m-m




En el primer campo de la linea Alumno tecleamos el nimero de dni.
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Centro: | |

Estudio: I_ = |
F.Grabacidn: | F. modiﬁcacic’:n:l F_Anulacidn: | F. desalulacidﬂ:l

Causa Anul: |

|
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e e Derarcacin del alumno CONDICIONES .

Se ejecuta la busqueda con la tecla de funcién F8.

Alumnos

Alumno: @] %{JIMENEZ

Traslados

C"d Aifio acad. Univers. Anulado Pagado Automat =]
201718  =||UNILEO  =|UNIVERSIDAD DE LEON ] v LI

[ | = ] LR
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Datos acadéricos | Datos econdmiccs.

Centro: | |FACULTAD DE VETERINARIA - CAMPUS DE VE

Estudio:  [z01 =[Grado en Veterinaria |

F.Grabacidn: |2?!OT.“201T F. modiﬁcacién:lZTIOTfZOﬂ F.Anulacian: | F. desalulacidn:l

Causa Anul: | %l ]

Tanda ref: |1 Fecha gen. tanda: |07—1 1-2017  F.Emi.certificado: |0'i"—1 1-2017 F_Emi.duplicado: |

Justiicacisn pago

Documento de identificacion del alumno =) 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEN CONSULTA JCROLDAN(@udac)

Esta pantalla nos indica entre otros datos personales y académicos, la tanda de referencia



(en este caso la 1).
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Estadizsticaz de traslado

Salimos de la pantalla de Mantenimiento de Traslados de acceso y accedemos a Gestion
de tandas y certificados.

Gestion de tandas | | Certficados |
Cod. Ajio Univerzidad Centro Mombre del centro: Centro ne codificado
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Universidad de traslado- |

Generar tanda: i] Frecuencia: : :] Imprimir Oficio de remisidn: @]
Mum copias:
Fecha de generacidn: | F. Emisidn relacidn: | Mimero de impresiones: |

Composicidn :] |

Cédigo de tanda = 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEN INSERCION - JCROLDAN({@uodac)




Activamos el modo busqueda pulsando la tecla de funcion F7.

Traslados Pruebas Anteriores

Composicidn .

Buscamos por el campo Cod. (nimero de tanda, en este caso 1) y por aiio (curso
académico) y ejecutamos con la tecla de funcion F8.

Una vez recuperados los datos de la tanda, picamos en Composicidn para ver el litado



de alumnos que integran esta tanda.

andidatos Gesti

Gestion ds tandas || Certicados |
Cod. Afio Universidad Centro Mombre del centra: Centro no codificade

201718

=
=
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=
=
Universidad de traslado- |

Generar tanda: | Frecuencia: | Imprimir Oficio de remision: & |

Mum copias: | 1
Fecha de generacidn: | 07-11-2017 F. Emisidn relacién: | 30-11-2017 MNdmero de impresiones: | 4

Composicidn :] |

Cédigo de tanda = 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEN CONSULTA JCROLDAN(@usxxiac)

Auxiiar Candidatos Gestion econdmica Selectividad Preinscripcion Reparto Traslados Pruebas Anteriores efit Salir  Window

S S P

Cédigo | 1 Afoacadémico | 201718  Universidad: [ I

Centro: [ ] Centra no codificado: [

Composicion de tandas

DNl 1er. apellido: Nombre: F. impresién | F. duplicado ]@

| [ETAZE [SEPULVEDA RAFAEL ALFONSO [07-11-2017|
53912249 |CALZADO CARMEN 07-11-2017|
26049105 |CASTILLO ANA 07-11-2017
26260741 [BALAGUER i CARLOS 07-11-2017
77688268 |LOMAS A |MARIA SALOME  [07-11-2017| )i+

| Gestidn de tandas 1] |

tﬁmﬂﬁm DE JAEN CONSULTA

Ejecutamos el modo busqueda de esta pantalla pulsando la tecla de funcion F7.
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Cédigo:| 1 Afioacadémica:| 201718 Universidad: | I

Centro: [ ] Centro no codificado: [
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26529521

]
]
]
]

]
]
]
]
]

1=

‘ Gestidn de tandas 1] |

ONVERSIDAD DE JAEN CONDICIONES B e

Introducimos el DNI del alumno y ejecutamos la busqueda con la tecla de funcién F8.

Tanda

Cédigo | 1 Afioacadémico:| 201718 Universidad: | I

Centro: [ ] Centro no codificado: [

Composicidén de tandas

onl | ler. apellido: 2do. apellido: F.impresion | F. dupiicado | |
| TR IMENEZ BLAZQUEZ [07-11-2017|

| | |
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‘ Gestidn de tandas 1] |

Afio académico CONSULTA = 1610112018

UNIVERSIDAD DE JAEN JCROLDAN({@usxdac)
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Una vez recuperados los datos del alumno, borramos sus datos de esta tanda picando el



icono
Borrar registro @ y grabamos con la tecla de funcién F10 o picando en el icono

De nuevo en la pantalla Mantenimiento de datos de Acceso, comprobamos que este
alumno ya no tiene ninguna tanda de referencia.
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Centro: |FACU LTAD DE VETERIMARIA - CAMPUS DE VE

Estudic:  [201 =][Grado en Veterinaria [

F.Grabacidn: |2?'.’0?.“201T F. modiﬁcacic’:n:lﬂ.’(ﬂ.“zﬂﬂ F.Anulacidn: | F. desa'lulacidn:l

Causa Anul: | ]

Tanda ref: Fecha gen. tanda: | F.Emi.certificado: |0?—1 1-2017 F.Emi.duplicado: |

ssiteacin pego

Documento de identificacién del alumno i] 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEN CONSULTA JCROLDANI@uxdac)

Para anular este traslado indicamos la causa desplegando el menu Causa Anul:

Auxiliar Candidatos Gestion econdmica Selectividad Preinscripcion Reparte Traslados Pruebas Anteriores
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Alumnos
Alumno: [26529521 ]’JIMENEZ

Teléfono: 646852655

Traslados
cod. || Afioacad. | [ Univers. Find|% Anulado Pagado Automat =

1]2017-18 | UNILED [ com O ] O

E Caus ; de migrac | O |
ANULACION DE MATRICULA EN UNNWERSIDAD DE DESTI
E Debe tramitarse en Secretaria Ll Ll Ll
Por equivocacion al realizar la grabacion
Devolucidn Universidad de destino

Por obtencién de plaza en otra Universidad

Cento: | = TERINARIA - CAMPUS DE VE|
Estudio: . Grado e ]
F Grabacion: 27/07/2017 | F.desanulacion: |

l
FEmiduplicado: | |

=)

Datos académicos

Documento de identificacion del alumno 16/01/2018
CONSULTA

UNIVERSIDAD DE JAEN JCROLDAN(@Ldac




Auxiiar Candidatos Gestion econdmica Selectividad Preinscripcion Reparto Traslados Pruebas Anteriores Salir  Window

POS BE I HR R Ad AP D P F?

’zgl Mantenimiento de Traslados de expedientes de acceszo

Alumnos
Alumno: |26529521 | =uMENEZ
Teléfono: |646852555

Traslados

Cod. | Afio acad. Univers. Anulado Pagado Automat/~|
2017-18 % UMILEO UNIVERSIDAD DE LEOM ] [ [ »

[ [
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[ = |
[ = l

Datos acagéricos | Datos econgmicas

Centro: f] |FACULTAD DE VETERINARIA - CAMPUS DE VE

Estudio: Iﬂ :]Grado en Veterinaria |

F.Grabacidn: |2'.".|’DT.|'201T F. modiﬁcaci{'zn:lﬂfﬂ?&l}ﬁ F.Anulacian: | F. desanulacién:l

Causa Anul: |E %][Demlucién Universidad de destino

Tanda ref: | Fecha gen. tanda:l F.Emi.certificado: |0'.|"—11—2017 F.Emi.duplicado: |

e 16/01/2018

Codigo de |a causa de anulacion
UMNIVERSIDAD DE JAEN MODIFICACION JCROLDANM(@uxxiac)

Grabamos esta pantalla pulsando la tecla de funcién F10 o el icono @

Auxiliar Candidatos Gestion econdmica Selectividad Preinscripcidn Reparto Traslados Pruebas Anteriores | Salir  Window
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’;_EJ_ Mantenimiento de Traslades de expedientes de acceso

Alumnos
Alumno: [26529521 = =Y
Teléfano:

Traslados

-::ocl Afio acad. ivers. Anulado Pagado Automat =
1201718 %} UNIVERSIDAD DE LEON ] [ [ .

[ 1= rr
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Datos econdmicos l

T Matricula: | 1 %] |0rdinan'a Movimienta: | 322790

Recibos
Referencia ] F. emi. ] Importe N® Imp. ] F. cobro ] Cobrado ]@
20172098881 021 27-07-2017 26.3 1| 28-07-2017 v

2017215608425 16-01-2018 -26.3 [
Il EJ Imprimir recibo

Generar recibo

—

Referencia del recibo | 16/01/2018
UNIVERSIDAD DE JAEM CONSULTA JCROLDAN(@uweiach




De forma inmediata se abre la pestafia de Datos econdmicos, en la que se puede observar
gue se ha generado un movimiento en negativo. Este movimiento a continuacién puede ser
objeto de devolucién.



