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Objeto Establecer el Proceso Completo de Matriculacién en la Prueba de Mayores de 25

desde que la persona solicitante accede a nuestra pagina web, para obtener
informacién sobre dicha prueba, y ofrecer desglose minucioso de todos los pasos
internos a seguir en Universitas XXI hasta finalizacién de la matricula

Indicadores

I. [PC 09.1]-01 — Eficacia del formulario de matricula en las PAAU>25

Registros

R. [PC 09]-01 - Gestor de contenidos
R. [PC 09.1]-01 - UXXI-Académico: Acceso

Formatos

https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja/contacte-con-

acceso

https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-

matricula/sites/segundonivel acceso y matricula/files/uploads/acceso/Mayores25/matricula-
m25.pdf

Normativa

- (Decreto 500/2019, de 26 de junio, por el que se determinan los
precios publicos, para el curso 2019/2020, de las Universidades
Publicas de Andalucia por la prestacion de servicios académicos y
administrativos.

- RD 412/2014, de 6 de Junio, por el que se establece la normativa basica
de los procedimientos de Admisiéon a las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado

- Resolucion de 16 de enero de 2015, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 23 de octubre
de 2014 de la Comisién Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, por
la que se establece el procedimiento y los programas para la realizacién
de la prueba de acceso a la universidad de mayores de veinticinco
anos...

- Resolucion de 31 de octubre de 2019, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 23 de octubre
de 2019 de la Comisién Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, por
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la que se actualizan los plazos y el calendario para la participacion en la
Prueba de Acceso a la universidad de mayores de veinticinco afos para
el curso 2019-2020

Resolucion de Rectorado: pendiente para el curso2019-2020

PROCESO DE MATRICULACION PRUEBAS DE MAYORES DE 25 ANOS

1. Acceso a la web. jError! Referencia de hipervinculo no vélida.y dentro de ella pinchamos
en Estudios > Acceso y Admision

< - O m @ Universidad de Jaén [ES] | httpsy//www.ujaen.es/ ¥ = 7 B

English Espafiol Perfilesw  Directorio INTRANET

Universidad
de Jaén Buscar.. BUSCAR
|
La Universidad Internacional Investigacién y Transferencia Cultura y Deporte Centros
Oferta académica > Accesgy Matricula Becas y Ayudas al Estudio
Grados y Dobles Grados Acceso y Admisién . n
’ Atenci6n al Estudiante con

Masteres Oficiales Matricula Necesidades Especificas de Apoyo
Educativo. Discapacidad S

v

v

Doctorado Gestion Académica Virtual

v

Practicas en Empresas, Empleo y
Emprendimiento

Titulos Propios y Otros Estudios

Programa Universitario de Mayores

>

¢Por qué estudiar en la UIA? Alojamientos Universitarios

Calendario Académico




2. Enla pagina de Acceso y Admisidn a la UJA accede el/la alumno/a enlace Pruebas de Acceso
a la Universidad para mayores de 25 afios

- O @ @ Universidad de Jaén [ES] | https//www.ujaen.es/estudios/accesa-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja e * 4 e

Preguntas frecuentes

Enlaces relacionados

Pruebas de Acceso v Ad Universidad para estudiantes de Bachillerato y Ciclos Formativos de Grado Superior
s

Pruebas de Acceso a la Universidad para mayores de 25 afos
yores de 45 afios
Acceso a la Universidad para mayores de 40 afios
Certificados de Calificaciones de las Pruebas de Acceso y Admision a la Universidad
Traslado de expediente (Pruebas de Acceso y Admisién)

Estudiantes con estudios preuniversitarios extranjeros

Preinscripcion en Grados

Preinscripcion en Masteres

De interés para los Institutos

v v v v v v v v wvivlwv

Reconocimiento parcial de estudios extranjeros


https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/mayores-de-25-anos
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/mayores-de-25-anos

3. Al pinchar en el enlace anterior se despliega la pantalla de informacién de mayores de

25 afios donde las personas interesadas disponen de toda la informacién relativa a

dicha prueba. En esta pantalla también se especifica el proceso de matriculacion y se

adjunta formulario para matriculacién:

Matricula:

o Plazo de presentacién de solicitudes: 2 a 20 de marzo de 2020.
e Procedimiento: cumplimentar el formularioy ...........

UJas=" |
de Jaen Busm
™ L

La Universidad Estusdios IntEmizcional mvestigackin ¥ Transferemcla Culhura ¥ Deporte

Solicita plaza

enla UJa=="

Plazo de presentaclon de sollcitudes: 2 & 20 de mareo

r = formuorfo ¥ uns ver

Procedimibento: ourmpliment

rermitirka & la cuents prusbasaccesofbulasn es junto oor

CeEntros

Ll


https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/sites/segundonivel_acceso_y_matricula/files/uploads/acceso/Mayores25/matricula-m25.pdf

4. Elalumno se descarga el formulario de matricula y lorellena

UNMIVERSIDAD DE JAEN SOLICITUD DE INSCRIPCION
Servicio de Gestion Académica PRUFEBA DE ACCES® A LA UNIVERSIDAD PARA MAVORES DE 25 ANOS
Seccibn de Acceso Caonvacatoria 2019-20

Daitos Personales

HIF o Pasaporte: PRIMEER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:

HOMERE: Sexo: OH OM  Fechanacimiento: !

/ M aci onalidad:

Localidad de nacimiento: Provincia de nacimiento:

Pasde nacimiento:

Dotnicilio para notificaciones:

n*: piso: pta: Ciadigo Postal:

Localidad:

Provincia: Teléfono: Tl drrdl: E-Idail:

Daos de matricula para prueba de acceso a la Universidad paramayores de 25 aiios.

Rélvs DE CONOCTVIENTO POR. L& QUE DESE& REALIZAR Lo FASE ESFECTFICA:

Elcandidato deberi elegir al menos una de las cinco ramas de conocimienio ¢ ue se indican a condineaciin
TUnavez elegida, deberi escoger dos materias vincubdas a b misma, sihien al menos wna de ellas deberi ser de enire ks que se encueniran en cobr rojo.

Ramas de conocimienio:

[ Artes y Humanidades DC'ml:is DC’lmciasdela Sahud ] Ciencias Socialkes y Juridicas D Ingenieria y Arquitectura
Ivhte ias Ivkterias Ivkterias Ivhteris Ilaterias

O Ditngo Artistico O Biclogia O Biclogia O Economia de la Empresa O Ditugo Técnico

0O Dibujo Técnico O Fisica O Fisica O Geogafia O Fisica

O Geografia O Matemdticas O MMatemdticas O Latin O Matemdticas

O Historia General v del Arde O Quitnica O Quitnica O MMatemdticas aplicadas alas O Sociales| O Tecnologia Industrial

O Historia de la Masica v la Danzal

O Latin

O Historia de laFilosofia

IDIOW4 QUE ELIGE PARA La FASE COMITN:

Alemdn [ Frarcés [] Inglés [ Italiana [] Portzués [

TIPO DE MATRICULA
[SELECCIONE UNA OPCION

51 padece algura discapacidad, irdiguela :
{bdjmtar certificado expedido por la Delegacion Provincial de Asuntes Sociales de la Imta de Andalicia n oxganismo corpetents en otvas cornridades autdnoras)

ESTE IMPRESO NO TIENE VALOR DE CARTA DE PAGO

Taén, a de de 2020

DECLARO cumplir losrequisitos para presentarme a laPrueha
de Acceso aldayores de 25 afios y oo estar en ninguna de las
situaciones a las que alude el art. 1.1, de la Resolucidn de 9 de
noviembre de 2015, de la Comisién Coordinadora
Interumver sitatia.

Esta soliciiad de inscripeidn solamente tendrd validez, acom pafiada del recibo/acreditacion de pago
cortespondiente. Elimpagn de dicho recibo ala fecha de su wvencimiento, se interpretard com o
retuncia ala presente solicitud.

SR RECTOR MAGNIFICO DE L4 UNIVERSIDAD DE JAEN

(firma delfde lainteresadala)



5. Una vez RELLENO Y FIRMADO |lo escanea y lo envia al correo
pruebasacceso@ujaen.es tal y como establecen las instrucciones de la pagina web.

" Procedimiento: cumplimentar el formulario y una vez firmado escanearlo y remitirlo a la

cuenta pruebasacceso@ujaen.es junto con su DNI y el resto de los documentos que en su caso

le acrediten como beneficiario de una bonificacion, escaneados, y en unos dias recibird en su
correo las instrucciones para el pago (si lo prefiere puede acudir directamente a nuestras

dependencias). "

6. Recibida la documentacidn via email procedemos desde la Seccidon de Acceso a
crearle una carpeta con su expediente en google Drive:

Creacion de carpeta con su expediente.

Bl Escritorio 2 Master.jpg 07/06/2017 14:34 Imagen JPEG 155K8
] Sitios recientes 52| 20170528 2301 jpg 14/06/2017 8:41 Imagen JPEG 2363 KB

& Google Drive seccion de Accrer mmblgiversidad 16/01/2018 12:55 Carpeta de archiv
24 Expedientes personales 14/09/2017 8:43 Carpeta de archiy
- Bibliotecas & Copreem 23/01/2017 14:39 Carpeta de archivos
= i ra

m-\ 2 » Equipo » Discolocal () » Drivenuevo » Expedientes personales »

Organizar *  Incluirenbiblioteca +  Compartircon v Grabar  Nueva carpeta
A Favoritos Nombre B Fecha de modifica... Tipo Tamafio
18 Descargas Ba 18/01/201810:20  Carpeta de archivos
B Escritorio s 18/01/2018 9:18 Carpeta de archivos
2] Sitios recientes Hc 18/01/201810:30  Carpeta dearchives
& Google Drive Ho 17/01/20181242  Carpeta dearchivos
BE 18/01/201810:38  Carpeta de archivos
4 Bibliotecas HF 17/01/20181305  Carpets de archivos
[ Documentos Lo 18/01/20181005  Carpeta de archivos
[ Imédgenes “H 17/01/2018 14:01 Carpeta de archivos
o Misica W1 21/12/20171244  Carpeta dearchivos
BB Videos ) 16/01/201813:44  Carpeta dearchivos
K 04/12/2017 9:56 Carpeta de archivos
1 Equipe B 17/01/20181357  Carpets de archivos
£, Windows (C) M 18/01/2018 8:46 Carpeta de archivos
=5 Datos (D) BN 15/01/20181242  Carpeta dearchivos
s Disco local (F) o 18/01/2018 8:46 Carpeta de archivos
9 academ (V\carabe\exts) (W) Jr 18/01/201810:34  Carpeta de archivos
Aa 11/01/201812:55  Carpets de archivos
i Red HR 17/01/201813:54  Carpeta de archivos
“s 18/01/2018 10:33 Carpeta de archivos
BT 18/01/20181047  Carpeta dearchives
Bvu 15/01/2018 &:51 Carpeta de archivos
v 18/01/20181002  Carpets de archivos
Bw 21/12/20171221  Carpeta de archivos
X 04/10/2017 8:58 Carpeta de archivos
%% 11/09/2017 9:28 Carpeta de archivos

iz 11/01/201812:12 Carpeta de archives
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7. Realizacion de matricula en UNIVERSITAS XXI:
a) Si el solicitante no esta dado de alta en nuestra base de datos se le da de alta:
UNIVERISTAS XXI > ESPECIFICO > ACCESO > SELECTIVIDAD > MANTENIMIENTO

DE DATOS PERSONALES (en otro proceso se explica este paso)

Auxiiar Candidatos Gestion economica 2e'Zcuvioad  Preinscripcion nerarto Traslados Pruebas Anteriores - a Salir Window

O ST RE Nemmss ) b [ £ 2 BSOE DI
7 s ghmﬂm y Lap acidades

Profesores y tribunales

Tipos de convocatoria

Apertura y cierre de la conv. activa

Auxiliar Candidatos Ges tividad  Preins: Reparto Traslados Pruebas Anterio

PG Bt cdeg Red QAP D DI Mo

'%5 Mantenimiento de Datos Personales

] | Datos Basicos l

~Informacion Basica
Doc. de Identidad | v]| |

Mombre E]
Primer Apellido
Segundo Apellido

® Hombre f“uq'er‘

Estowi | = Cadigo|
Fecha de Nacimiento Edadl— SegScH::l
£ mail =] =
— 2 = @) = a
Fax

Tipo de Persona ‘ Profesor [~ Prof_ ext. [ . Alumno 7 Adm. [ |

Acceso a Ficha unificada

@ Usu. LDAP

Fallecido [ | dn LDAP

Observaciones

Carmbio DI Iant. Cuentas

Documento de Identificacion de la Persona e | 18101721
UNIVERSIDAD DE JAEN INSERCION AR ]



b) Realizacion de Matricula Prueba de Acceso Mayores 25

UNIVERSITAS XXI > ESPECIFICO > ACCESO > SELECTIVIDAD > PRUEBAS >
MATRICULA PRUEBAS DE LAS PRUEBAS DE ACCESO > PANTALLA

ividad Preinscripcion Reparto
' | Mantenimento datos personales
Ubicaciones y Capacidades
Sedes

Profezores y tribunales

Trazladozs Pruebas Anteriores - alir Window

Tipos de convocatoria
Apertura y cierre de la conv. activa
Volcado de Parametrizacion

Pruebas

Matricula de las Pruebas de A o
Tratamiento de Matriculas No Cobradas

Anular y desanular matriculas
Tratamiento de Matriculas Provisionales

in Qepario Traslados Pruebas Anteriores o oo Salir  Window

Tipo Prueba B8 | ES[PRUEBAS DE ACCESO A GRADO DE MAYORES DE 25] I [EP. I Ext.

Convocatoria:| | | | Prov; Cerrada:y
Alumno{ || | |
T Matieula| | ]
| 1Bl | lsla: D g] |
Mod /Opc.:{ |5 | I™ Curso de preparacion realizado
Tribunal: C!] F Documentacion m_ S
TM_nua\daa_[ ! | “amilias Profi ‘ _LI

Nota Media: [
combe 5[ |
Estado:[ |5

Sueroa” [ ]

Cobrado: I~ |mpm[—
Fecha[—

ganco|  E[ J

N’M.MNI_ _! | Irrwnlrneuho ﬁ

_E Tipo usuano ins.. rﬂ—

Tipo usuario mod.- I_

Libe: | Exentoldioma: |

Fechains.:
Fecha mod.:

. Usuario ins.: |

Usuario mod.: | . |

ONIVERSIDAD DE. JAEN CONDICIONES s 18012018
]

Auxiliar Candidatos Gestitr, econemica

':-,‘_EI Matricula de las Pruebas ( 2 Acceso




Se cancela consulta y procedemos a realizar la matricula del alumno

ar Candidatos Ges P Reparto Traslados Pruebas

HRE 44 4P b p (A2 HIEOED

Prueba
Tipo Prueba;] [F’RUEBAS DE ACCESO A GRADO DE MAYORES DE 25]
Cun\mcalun'a:l %u[ ] Provi Cerradazl™
Alurnno | L= I I ]
T Matn’cula:l:] %I ]
Cantro Jwa [ ]
Mod./Opc..| | T Curso de preparacién realizado
Trib\md:l:]_%[ ] ™ Documentacién pendiente:
T.Mirlusvdl'a:l ]%I ] =amilias Profesionales :] Examenes :] |
NotaMegia:[ | swenota™ [ ] | Cobado: [ Impore:| |
O = R N —
Estado:| = Banco: | =
Libre: ™ Exento Idioma: ™ ‘ N° modif. alumno: | | Imprimir Recibo = &3
Usuario ins_: : Fechains_: :] Tipo usuario ins_: D %:]
T s N e B

T

Codigo deltipo de prueba 1810112018
UNIVERSIDAD DE JAEN INSERCION iA]{)I—IICN@U)O(IAC‘

Los campos obligatorios que tenemos que rellenar:

Tipo de Prueba: G25 Pruebas de Acceso a Grado de Mayores de 25 segln RD
412/2014 Convocatoria: (la que corresponda)

Alumno: (ponemos el numero de su documento de identificacidn)

T. Matricula: (la que corresponda: Ordinaria, Familia Numerosa,
Discapacidad,...) Centro: Centro Mayores de 25 afios

Mod./Opc.: Prueba de Acceso de Mayores de 25

afos Le damos al botdn de Examenes:

Examenes ®|




Finalizada la matricula imprimir recibo. Lo guardamos en el expediente que se le ha
creado anteriormente en Drive y procedemos a enviarle la carta de pago por correo
electrénico para que pueda pagarlo en Caja Rural del Jaén.

Resguardo de Matricula

Curso: 2019-20
Convocatoria: ABRIL2020

Universidad de Jaén

MATRICULA EN LAS PRUEBAS DE ACCESO DE MAYORES DE 25 ANOS, SEGUN REAL DECRETO 1892/2008

D.N.L:
Alumno:
Modalidad de Bachillerato: Artes y humanidades

MATERIAS

Materia

COMENTARIO DE TEXTO(GEN)
LENGUA CASTELLANA(GEN)
INGLES(GEN)

GEOGRAFIA(ESP)

HISTORIA DE LA FILOSOFIA(ESP)

Las materias listadas pueden estar sujetas a cambios sin que ello repercuta en el importe del recibo

CONCEPTOS
Concepto Cant. Ip. unt. Total
PRUEBA DE ACCESO PARA MAYORES DE 25 ANOS 1.00 88.10 88.10
Totales: 88.10
PAGO
Pago Referencia Importe Emisién Vencimiento Cobro
1 88.10 17-03-20 24-03-20

Conforme con la matricula en la/s opcion/es y materias resefiadas mis arriba

Jaén, 17 de marzo de 2020 EVLa interesado/a

Si el alumno viene por ventanilla se le realiza la matricula directamente en ventanilla y se le

entrega carta de pago en mano procediendo a guardar su documentacién en la carpeta
creada con su expediente personal.

El proceso de matriculacion finaliza con el pago en Caja Rural de la tasa correspondiente.
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