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https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja/contacte-con-acceso
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja/contacte-con-acceso
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/sites/segundonivel_acceso_y_matricula/files/uploads/acceso/mayores40/matricula-m40.pdf
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/sites/segundonivel_acceso_y_matricula/files/uploads/acceso/mayores40/matricula-m40.pdf
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/sites/segundonivel_acceso_y_matricula/files/uploads/acceso/mayores40/matricula-m40.pdf

Normativa

RD 412/2014, de 6 de Junio, por el que se establece la normativa basica de
los procedimientos de Admisidn a las ensefianzas universitarias oficiales de
Grado

Resolucion de 10 de noviembre de 2014, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 23 de octubre de
2014 de la Comisién Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, por la que
se establece el procedimiento para la obtencion de los requisitos que
permitan el acceso a estudios universitarios de grado de personas mayores
de 40 y 45 que no posean otros requisitos para el acceso a launiversidad.

Resolucion de 11 de noviembre de 2019, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 23 de octubre de
2019 de la Comisién Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, porla que
se actualizan los plazos y los calendarios para la participacion en el
procedimiento para la obtencidn de los requisitos que permitan el acceso
a los estudios de Grado de las personas mayores de 40 y 45 afios, que no
posean otros requisitos para el acceso a la Universidad, para el Curso 2019-
2020.

Resolucion del 21 de Noviembre de 2019, del Rectorado de la Universidad
de Jaén, por la que se abre un plazo de inscripcion en la Prueba de Acceso
mediante acreditacion de experiencia laboral o profesional para mayores
de 40 afios, correspondiente al curso académico 2019/2020.




PROCESO DE MATRICULACION PRUEBAS DE MAYORES DE 40 ANOS

1. Acceso a la web. https://www.ujaen.es y dentro de ella pinchamos en Estudios > Acceso y
Admisién

&« = O @ @ Universidad de Jaén [ES] | httpsy//www.ujaen.es/ ¥ = 1 =

English Espafiol Perfilesw  Directorio

Universidad
de Jaén Buscar... BUSCAR
u

Internacional Investigacion y Transferencia Cultura y Deporte Centros

La Universidad

Oferta académica > Acceso v Matricula > Becasy Ayudas al Estudio

Grados y Dobles Grados

> Atencion al Estudiante con b e
Masteres Oficiales Matricula Necesidades Especificas de Apoyo A
Doctorado Gestién Académica Virtual Educativo. Discapacidad Y

1 Titulos Propios y Otros Estudics > Practicas en Empresas, Empleo y

. Emprendimiento
| Programa Universitario de Mayores (2

1 £Por qué estudiar en |a UJA? > Alojamientos Universitarios

Calendario Académico

2. Enla pagina de Acceso y Admisidon a la UJA accede el/la alumno/a enlace Acceso a la
Universidad para mayores de 40 afios

&« = 0O @ @ Universidad de Jaén [ES] | https://www.ujaen.es/estudios/accesa-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja ¥ = 1 =

Preguntas frecuentes

Enlaces relacionados

> Pruebas de Acceso y Admision a la Universidad para estudiantes de Bachillerato y Ciclos Formativos de Grado Superior
> Pruebas de Acceso a la Universidad para mayores de 25 afios
> Pruebas de A i dad para mayores de 45 afios

> Acceso a la Universidad para mayores de 40 anos

> Certificados de Calificaciones de las Pruebas de Acceso y Admisién a la Universidad
> Traslado de expediente (Pruebas de Acceso y Admisién)

?> Estudiantes con estudios preuniversitarios extranjeros

> Preinscripcion en Grados

> Preinscripcién en Masteres

> Deinterés para los Institutos

> Reconocimiento parcial de estudios extranjeros


https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/mayores-de-40-anos
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/mayores-de-40-anos

3. Al pinchar en el enlace anterior se despliega la pantalla de informacidon de mayores de
40 aios, donde las personas interesadas disponen de toda la informacion relativa a
dicha prueba. En esta pantalla también se especifica el proceso de matriculacion y se
adjunta formulario para proceder a ello:

Solicitud:

0 Plazo: 25 de noviembre a 13 de diciembre de 2019

O Lugar: Servicio de Gestion Académica, aulario Bachiller Pérez de Moya (edificio B5 del Campus de

Las Lagunillas)

Mayores de 40 anos

Solicita plaz

idad

Para optar a obtener la correspondiente acreditacion es necesario tener cumplidos o cumplir los 40 afios de edad en el afio natural en el que se
desea ingresar en universidad, no poseer otros requisitos de acceso, y poseer experiencia laboral y profesional en una familia profesional
relacionada con la titulacién que se desea cursar.

Salicitud:

Plazo: 25 de noviembre a 13 de diciembre de 2019.

Lugar: Servicio de Gestidon Académica, aularic Bachiller Pérez de Moya (edificio BS del Campus de Las Lagunillas).

resultados de la valoracion de los méritos aportados: 7 de febrer

Fecha y lugar de realizacién de la entrevista: dia 4 de marzo de 2020 a las 17:00 horas en el aula 7 del edificio B-5 del Campus Las Lagunillas.
Plazo de reclamaciones: 10 al 12 de febrero de 2020.

Publicacién de puntuaciones definifivas: antes del 7 de marzo de 2020.

>
>
>
>
>
>

Documentacion:
» Formulario de solicitud

> Fotocopia del documento de identidad



4. Elalumno se descarga el formulario de matricula y lorellena.

IMPRESO NORMALIZADO
SOLICITUD DE MATRICULA MAYORES DE 40 ANQS

Convecatoria afic 2019-2020

SOLICITUD DE INSCRIPCION PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE CREDENCIAL PARA EL ACCESO A
LA UNIVERSIDAD DE PERSONAS MAYORES DE 40 ANOS CON EXPERIENCIA LABORAL O PROFESIONAL

ATENCION; Mo escriba en los cuadros marcacs en rojo [stan reservacos a la Uriversidac)

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

DM OPASAPORTE M° LETRAMIF: ___ SEXQ(Hombre / Mujer):
(Adjurtar Fotocopia del DNI o Pasaporte)

PRIMERAPELLIDO SEGUNDD APELLIDO!

NOWBRE FECHA MACIMIENTO: ¢/ WAGIOMALIDAD:

DIRECCION EM ESPARA (a efectas de notificacion) I:I:I:I

CALLE NUMERO
LOCALIDAD: CODIGO POSTAL
TELEFONG: 2 Mavil j Filo E-ril

D TENGOQ RECONOCIDO UN GRADO DE DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL 33%; RECONOCIMIENTO DE INCAPACIDAD PERMANENTE EN GRADO TOTAL ABSOLUTA O GRAN
INVALIDEZ;. O DE PERTENECER A CLASES PASIVAS CON RECONOCIMIENTO DE PENSION DE JUBILACION O DE RETIRO POR INCAPACIDAD PERMANENTE PARA EL SERVICIO
QO INUTILIDAD. (En su caso, margue |a casilla correspondiente v adjunte certificado expedido por el organismo correspondiente gue |e recanoce esta condicidn )

Doy expresarnente mi autorizacion para la consulta telematica de los datos de discapacidad Autorizo la consulta telematica de
TENGO RECONOCIMENTO DE SER BENEFICIARIO!A DE LA CONDICION DE FAMILIA NUMEROSA los datog
Doy expresarnente mi autorizacion para la consulta telematica de los datos de familia numersa
(En el caso, de que marque pondiente casilla de izacion y fime, ka Universidad intentara recabar sus datos
de las bases de datos de la Junta de Andalucia no siendo preciso, ensu caso, la aportacion de documentacian alguna) Firma.

[ v& e PARTICIPADO ANTERIORMENTE EN EL PROCEDIMIENTO DE ACGESD A LAUNNERSIDAD PARA PERSONAS HAYORES DE 40 AFOS ENEL A0 20
B) BREVE DESCRIPCION y DURACION DE LA EXPERIENCIA LABORAL Y/Q PROFESIONAL

: GRUPO DE
FECHAINICIO Y CATEGORIA L
DE FIN DEL HONERE D L e rest O PROFESIONAL ENLA BREVE DESCRIPCION DEL TRABAJO o
TRABAIO EMPRESA O INSTITUCION o

RELACION DE FAMILIAS PROFESIONALES EN LA QUE POR SU EXPERIENCIA PROFESIONAL DESEA QUE SF WAL OREN

Firma:

DECLARD bajo mi responsabilidad que todos los datos consignados son ciettos v que ésta es e LUNICA
SOLICITUD prezentada para participar en el procedimiento de acceso para meayores de 40 afics con
expeniencia laboral o profesional. No poseer otros requisites que habiliten para acceder a los estudios que desea
cursar. También quedo informado de que esta solicitud tiene el cardcter de comparecencia en un procedimiento
iniciado de oficio, yque conozco los plazos de resolucian, esi como que la falta de resolucion expresa al
respecto durente diches plezos deberd ser ertendida como DESESTIMATCORIA. Todo ello de acuerdo Jaén a de de 2019
conlaLey 4/1999 SRS

SR. RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN




IMPRESO NORMALIZADO
SOLIAITUD DE MATRICULA MAYORES DE 40 ANOS

Convocatoria afic 2019-20

Hoja b2 coriruaciin de datos de experientia laboral yh profesional

A} DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

DM O PASAPORTE MN* LETRAMIF:
PRIMER APELLIDC: SEGUMDO APELLIDO,
NONERE:
B) BREVE DESCRIPCION y DURACION DE L A EXPERIENCIA { ABORAL Y/O PROFESIONAL
FECHA INICIO Y | NOMBRE DE LA EMPRESA | CATEGORIA PROFESIONAL BREVE DESCRIPCION DEL TRABAJO GRUPO DE
DE FIN DEL O INSTITUCION EN LA EMPRESA O COTIZACION DE
TRABAJO INSTTUGION LA SEGURIDAD
SOCIAL
FIRNA
- Bm’af o —e——



5. Una vez relleno y firmado el formulario, la persona solicitante debe realizar su
matricula presentandolo, junto con la documentaciéon que acredita su experiencia, en
la ventanilla de Acceso Edificio B5 tal y como establecen las instrucciones de la pagina
web.

Solicitud:

e Plazo: 25 de noviembre a 13 de diciembre de 2019.
e Lugar: Servicio de Gestidon Académica, aulario Bachiller Pérez de Moya (edificio B5 del
Campus de Las Lagunillas).
e Publicaciéon de los resultados de la valoracion de los méritos aportados: 7 de febrero de
2020.
e Fechay lugar de realizacion de la entrevista: dia 4 de marzo de 2020 a las 17:00 horas en el
aula 7 del edificio B-5 del Campus Las Lagunillas.
e Plazo de reclamaciones: 10 al 12 de febrero de 2020.
e Publicacién de puntuaciones definifivas: antes del 7 de marzo de 2020.
e Documentacion:
o Formulario de solicitud
o Fotocopia del documento de identidad
o Documentacién que justifique los descuentos a los que tenga derecho, en su caso
o Sitrabaja o ha trabajado por cuenta ajena:
= Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social (informe de vida
laboral), del Instituto Social de la Marina, o de la mutualidad a la que
estuvieran afiliados, o equivalente en su caso de organismos extranjeros,
donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el
periodo de contratacién
= Contratos de trabajo y/o nombramientos y sus prdrrogas, en su caso
0 Sitrabaja o ha trabajado por cuenta propia:
= Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto
Social de la Marina de los periodos de alta en el régimen especial
correspondiente, y descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de
tiempo en el que se ha realizado
= Acreditacién de la empresa donde conste el cddigo de Clasificacidon Nacional
de Actividades Econdmicas (CNAE), establecido por el Ministerio de
Economia y Hacienda

6. Desde la Seccion de Acceso le creamos una carpeta con su expediente en Google Drive,
salvo que ya exista una carpeta de este solicitante. Se escanea toda la documentacion
aportada y se guarda:

Creacion de carpeta con su expediente.

Imagen JPEG 155 KB
Imagen JPEG 2863 KB

Carpeta de archivos

BE Escritorio 5 Master.jpg

i - &z 20170528 2301 jpg 14/06
Google Drive L Cciindad pivversidad

7 Bibliotecas £ Copia sequridad 23/01/2017 14:39 Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

[, M


https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/sites/segundonivel_acceso_y_matricula/files/uploads/acceso/mayores40/matricula-m40.pdf

m" & » Equipo » Disco local (F) » Drivenuevo » Expedientes personales »

Organzar = Incluirenbibliotecs Compartircon = Graber  Nueva carpeta
ey Nombre 5 Fecha de modifica... Tipo Tamatio
& Descargas BA 18/01/201810:20  Carpeta de archivos
P Escritorio Be 18/01/2018918  Carpeta de archivos
% Sitios recientes Bc 18/01/201810:20  Carpeta de archivos
& Google Drive ab 17/01/2018 12:42 Carpeta de archivos
BWeE 19/0/201810:38  Carpeta de arch
4 Bibliotecas BF 17/0U/20181205  Carpeta de archivos
[ Documentos B6 18/01/201810:05  Carpeta de archivos
=] Imégenes HBH 17/0/20181401  Carpeta de archivos
o) Misica &1 NAYWIT1244  Carpeta de archivos
B Videos B 160120181344 Carpeta de archivos
K 04122017956 Carpeta de archivos
1 Equipo &L 1/01/20181357  Carpeta de archivos
&, Windows (C) BM 18/01/2018846  Carpeta de archivos
= Datos (D) BN 1501/0181242  Carpeta de archivos
s Disco local (F) Bo 18/0U/2018846  Carpeta de archivos
58 academ (\\carabe\extS) (W:) e 18/01/201810:34  Carpeta de archivos
%a 1/0U20181255  Carpeta de archivos
@ Red Br 17/01/20181354  Carpeta de archivos
&S 18/01/201810:3  Carpeta de archivos
aT 18/01/2018 10:17 Carpeta de archivos
& 15012018951 Carpeta de archivos
v 18/01/20181002  Carpeta de arch
AW NA2W171271 Carpeta de archivos
& x O4/10/20178:58  Carpeta de archivos
&Y 11/00/2017038  Carpeta de archivos
Wz 10U20181212  Carpeta de archivos

7. Procedemos a la matriculacidon en Universitas.

a) Primero tenemos que comprobar que los datos de esta persona la tenemos en nuestra base
de datos, para ello seguimos estos pasos (en Universitas XXI):

Especificos > Acceso > Selectividad > Mantenimiento de datos personales:
Le damos a F7 (los campos se ponen en amarillo)

" Informacién Basica
Doc. de Identidad | Documento Nacional.. '”

Nombre

Primer &pellido

Segundo Apellido

C Hombre  © Mujer
Estadochil [ ]
Fecha de Macimiento EdadD Seg Sncl

E-mail i

Zl | % e

Teléfono | Fax |

Tipo de Persgna| Profesor I Prof. ext. ' Alumno T Adm. T ‘ Ampliar fotografia

Obsenvaciones
Usu. LDAP

Fallecidn T dn LDAR

Ponemos el Doc. de Identidad del alumno y le damos a F8 para ver si lo tenemos en la base de
datos.

. , , & .
Si no es asi, le damos al botdn de cancelar consulta ==L para generar el registro nuevo (se
ponen los campos a rellenar en blanco)



=i

Gl el Red [ A A 4 v B B IgF 7 26

Datos Bisicos | Dom. Famiiar  Dom, Temporal  Nacionalida  Datos Alumno  C.C.C. Alum. Do, Fiscal
Informacién Béasica

Doc. de |dentidad [ '” |—

Mombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

® Hombre O Mujer
Eetadocwl [ ]
Fecha de Macimiento Edad Seg.Soc

E-mail 5]

=2 DY

Teléfono | Fax |

Tipo de Persona | Profesor I . Prof. ext. I . Alumno 7 Adm. V_.‘

Observaciones
Usu. LDAP

Fallecidn [ dn LDAR

e D1

Documento de Identificacion de la Persona = 2z z
UNNERSIDAD DE JAEN INSERCION - ASALAZAR(EUMHIACY

Debemos rellenar los campos de las pestanas “Datos Basicos” y “Dom. Familiar”

b) Una vez que el solicitante de la matricula esta dado de alta en la base de datos de Universitas
procedemos a hacer la matricula:

Especificos > Acceso > Selectividad > Pruebas > Matricula de las Pruebas de Acceso:

Martenimerto datos personales

Uhicaciones v Capacidades »
Sedes »

Profesores y tribunales

Tipoz de convocatoria

Aperura v cierre de la cony. activa

“olcado de Parametrizacion

i Matricula de las Prushas de Acceso
Tratamiento de Matriculas Mo Cobradaz

Cofreccion de las prushas

Calificaciones de l&s prushas Anular ¥ desanular matriculas

Ll £ e Tratamiento de Matriculas Provisionales




PSS B

Prueba
Tipo Prueba:D%][ ] | 1
Convocatoria:[ ]%][ ][ ] Cerrada: [
purnno D=l I [ )
T. Matn’cula:D%l ]
Centro:[ ]% ] Isla: D%l ]
Mod.IOpc.:[ ]% ] ™ Curso de preparacion realizado
Tr|bunaI:D§][ ] ™ Documentacidn pendiente:
T.Minusvall’a:[ ]%[ ] Farmilias Profesionales :]‘ Exémenes L]‘

Mota Media: :] Sube nota ™ :] Cobrado: I Importe: :]
Cony. Exp.: :]%]:] Mota previa :] Fecha: :]
Estado: D% Banco: | = |
Likre: T Exenta Idioma: T ‘ N modif. alumno: | ‘ Imptimir Recibo : E]

Usuario ins.: | Fecha ins.: | Tipo usuario ins.: D%I ]
Usuario mad.: Fecha mod.: Tipo usuario mad.: D%l ]

Recélculo de Recibos

Codigo del tipo de prusba ez 11 262012
LINWERSIDAD DE JAEM CONDICIONES ASALATAR(ELCGEIAC

Como nos sale en modo de busqueda (e.j. los campos en color amarillo) le damos a cancelar

it
consulta i para poder hacer la nuevamatricula.

Los campos obligatorios que tenemos que rellenar:

Tipo de Prueba: G40 Pruebas de Acceso a Grado de Mayores de 40

Convocatoria: (la que corresponda)

Alumno: (ponemos el nimero de su documento de identificacidn)

T. Matricula: la que corresponda (Ordinaria, Familia Numerosa, Discapacidad....... )
Centro: Centro Mayores de 40 afios

Mod./Opc.: Prueba de Acceso de Mayores de 40 afios

Examenes ®|

Le damos al botdn de Examenes:

Materia Edifcio

@ 541 =|[EXPERIENGIA LABORAL ]

e 42 | =|[ENTREVISTA PERSONAL =

[ ] E

[ ] E

[ ] =

[ ] E

[ ] E

[ ] E

[ ] =

— o J L

Tipe de Materia. [VALORACIGN DE LA EXPERIENCIA LABORAL ] | Prusha 1}|
[ = ]

Recaloulo e Recibos

Cécigo del tipo de materia

11122012
UNIVERSIDAD DE JAEM CONSULTA =N

ASALATZAR (EBLGIACY
Lo a

Grabamos las materias que nos salen por defecto. Y volvemos a la pantalla anterior | e =



Ahora vamos a seleccionar las familias profesionales por lo que le damos al botdén

. Familias Profesionales ™ ‘
correspondiente Ld

y nos sale la siguiente pantalla:

Familias Profesionales

Familia Prafesional

7 ] % Edificacidn y ohra civil ] (2]
|E ]
|E ]
= B
= B
= I\
= |
= |
= |
= IS

Prueha

Una vez grabadas todas las familias en las que el solicitante de la prueba desea que se le valoren
(maximo 3), volvemos a la pantalla inicial (a través del boton Prueba) y le damos a Imprimir
recibo.

Resguardo de Matricula

Curso: 2019-20
Convocatoria: MAR2020

Universidad de Jaén

MATRICULA EN LAS PRUEBAS DE ACCESO DE MAYORES DE 40 ANOS, SEGUN REAL DECRETO 1892/2008

D.N.L:
Alumno:
MATERIAS
Materia
EXPERIENCIA LABORAL
ENTREVISTA PERSONAL
Las materias listadas pueden estar sujetas a cambios sin que ello repercuta en el importe del recibo
T.Matricula 10 FAMILIA NUMEROSA DE CATEGORfA GENERAL
CONCEPTOS
Concepto Cant. Ip. unt. Total
PRUEBA DE ACCESO A GRADO PARA MAYORES DE 40 ANOS CON EXPERIENCIA 1,06 58,70 58.70
LABORAL
Totales: 58.70
DESCUENTOS
Cadigo Tipo de descuento Descuento
10 Familia Numerosa de Categoria General - 2935
PAGO
Pago Referencia Importe Emisidn Vencimiento Cobro
1 2019251519145 29.35 13-12-19 13-12-19

Conforme con la matricula en la/s opeion/es ¥ materias reseiiadas mis arriba

Jaén, 13 de dicicmbre de 2019 ElLa interesado/a

Se imprimen dos copias de la carta de pago que se le entrega al alumno para que realice el
ingreso en la Caja Rural de Jaén. El solicitante no tiene que traer ningun resguardo de haber
realizado el pago.

Con este paso finaliza el proceso de matricula.
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