UJa Uiersidad INSTRUCCIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE
TS GESTION ACADEMICA
Proceso Fecha ultima modificacidn:
IT. [PC 09.01]-08 15/04/220 (Version 2)

DENOMINACION: | CERTIFICADOS DE ACCESO ‘

Cambios respecto de la version anterior
Cambio en la informacién del procedimiento detallado en la version anterior haciéndolo mas
escueto.

Elaborado ROSA MARIA CANTOS HERVAS
Aprobado JUAN CARLOS MORALES CAMACHO
Publicado JOSE RAMON BLAZQUEZ PARRA

Objeto Establecer el sistema de actuacion para la gestidn de las certificaciones de las pruebas
de acceso.

Indicadores

Registros R. [PC 09.1]-01 - UXXI-Académico: Acceso

Formatos https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/pruebas-de-
acceso-y-admision-la-universidad-para-estudiantes-de-bachillerato-y-4

Normativa | 1. (Decreto 500/2019, de 26 de junio, por el que se determinan los precios
publicos, para el curso 2019/2020, de las Universidades Publicas de Andalucia
por la prestacion de servicios acadéemicos y administrativos.

Certificaciones académicas (pruebas de acceso y admisidn)

Este procedimiento estd destinado a estudiantes que hayan superado las Pruebas de Acceso
en la Universidad de Jaén y deseen obtener una certificacion académica personal de las
mismas.

Instrucciones a los interesados

El alumno debera cumplimentar el formulario situado en la pagina web del Servicio de
Gestidn académica. En este formulario se encuentran como campos obligatorios los relativos a
su identificacidon y localizacion. Ademds, deberdn aportar como documentacion adjunta
obligatoria una copia de su D.N.I.

En este mismo formulario deberan sefalar qué tipo de prueba de acceso fue la superada
en la Universidad de Jaén y la convocatoria, y tipo de bonificacién que corresponda (de esto
ultimo también deberan adjuntar documento acreditativo correspondiente).


https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/pruebas-de-acceso-y-admision-la-universidad-para-estudiantes-de-bachillerato-y-4
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-grados/pruebas-de-acceso-y-admision-la-universidad-para-estudiantes-de-bachillerato-y-4
http://www.uja.es/

Una vez enviado por el solicitante y validado por la Seccién de Acceso, se le enviard via
correo electrénico la certificacion correspondiente que estara firmada por Secretaria General
electrénicamente.

Procedimiento interno

1. Ir a Universitas XXI — Acceso — Selectividad — Certificados de Acceso y seguiremos los siguientes
pasos:
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Erofesores y tribunales

Tipos de convocatoria
Apertura y clerme de ka conv. activa
Voicado de Parametrzacion

Eruebas
Correccidn de las pruebas
Calificaciones de kas pruebas

Listado de morosos.
Impresion de Etiquetas

Tarjeta de Selectividad R.D. 1892 / 2008
Tarjeta Especifica de Selectividad R D

Listados de pruebas mayores de 45 afios *
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Tipo de deatino
FICHERD EXCEL
FICHERD HTML
FICHERO PDF
FICHERD WORD
IMPRESORA

Introducimos el DNI del alumno y ponemos el tipo de certificado, en este caso “personal”. Y
ejecutamos.
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Guardaremos el certificado generado en pdf para subirlo a Secretaria General a través de la
aplicacion de portafirmas.
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Universidad de Jadn

D.* Olimpia Maria Molina Hermosilla, Secretaria General de la UNIVERSIDAD DE JAREN
CERTIFICA que

D/D* ROSA MARIA HIGUERAS JIMENEZ
con documento de identificacioén 26051540 S, gue ha superado el Bachillerato regulado en la
ley orgénica 192/B, de Orden General del Sistema Educativo en el Centro I.E.S. SIERRA SUR,
ha realizado las pruebas de aptitud para el acceso a la Universidad obteniendo la

siguiente calificacidn:

CONVOCATORIA: 2010-11 Septiembre
Nota media de Bachillerato: 6.26

Modalidad: Modalidad de Ciencias y tecnologia
1* Cecnvocatoria aprobada: 2010-11 Septiembre

Fase genaeral

Materia Calificacién
COMENTARIC DE TEXTO EM LENGUA CASTELLAMA Y LITERATURA B.25
HISTORIA DE ESPARA 3.00
INGLES 1.25
AS DE LA TIERRA Y MEDIOAMBIENTAFR® 31.60

Generar la carta de pago para que conste el movimiento en Universitas XXI (Universitas XXI /
Gestién Econdmica / Movimientos / Movimiento).
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[nvalidar movimientos
Pesinvalidar modmienios
Borrar movimientions
Traspaso de movimientos

Gestion economica

Rellenamos los campos: Curso académico, actividad econémica 510, e introducimos el DNI del
alumno.
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Una vez grabado generaremos la carta de pago correspondiente. De esta forma dejamos
grabado el movimiento correspondiente.
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Universidad de Jaén
Estudiante: ROSA MARIA HIGUERAS JIMENEZ
2017-18 C/RETUMBO N:1% :
26051 540S 23150 VALDEPENAS DE JAEN
el 3 Jaén
TOaTe
Conceplo Taldades Tmp.anitario Furos
CERTIFICADO PRUEBAS ACCESO A LA UNIVERSIDAD (C/C 30670109 30/ 1 15068332%) 1.00 26 30 20,30
Totales: 26.30
RECIBOS
o Referencia Euros Emision Venclmiento Cobro
1 2017215619412 26300 17-01-18 24-01-18
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