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Objeto Establecer el Proceso Completo de preinscripción en Grado y Máster, a través de 

Distrito Único Andaluz, desde que la persona solicitante accede a DUA, hasta su 
posterior validación, cotejo, adjudicación y gestión de alegaciones. 

 
Indicadores 

 

Registros R. [PC 09.2]-01 – Plataforma DUA 
 

Formatos https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/ 
 
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/acceso-y-admision-la-uja/contacte-con-
acceso 

 

Normativa - Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad 
educativa 

 
- RD 412/2014, de 6 de Junio, por el que se establece la normativa básica de 

los procedimientos de Admisión a las enseñanzas universitarias oficiales de 
Grado. 

 
- Resolución de la Dirección General de Universidades, por la que se hace 

público el Acuerdo de la Comisión del Distrito Único Universitario de 
Andalucía, por el que se establece el procedimiento de admisión para el 
curso que corresponda, en los estudios universitarios de grado. 

 
Resolución de la Dirección General de Universidades, por la que se hace público el 
Acuerdo de la Comisión del Distrito Único Universitario de Andalucía, por el que se 
establece el procedimiento para el ingreso en los másteres universitarios que se 
impartan en el curso que corresponda. 

 

  

https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/sguit/
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PC.09.013 PROCESO DE PREINSCRIPCIÓN EN GRADO Y MÁSTER 
 
 
 
Para que cualquier persona pueda cursar una titulación de Grado o  Máster, debe 
obtener plaza mediante el Procedimiento de Preinscripción, que se realiza a 
través de Distrito Único andaluz (DUA), puesto que  Andalucía funciona como un 
único Distrito a efectos de preinscripción. 

En este proceso se distinguen tres partes: 

 

 
1) Realización de la preinscripción por parte de las personas 

solicitantes. 
2) Proceso de comprobación y validación de datos por parte de la Sección 

de Acceso y la adjudicación DUA. 
3) Gestión y resolución de Alegaciones realizadas por los solicitantes. 



1) Realización de la preinscripción por parte de las personas solicitantes. 
 
 

 
 
 

A través de la página web de DUA, las personas interesadas en cursar una 
titulación de Grado o Máster, deben realizar la preinscripción en los plazos que, 
para cada curso académico se establezcan, mediante resolución de la Dirección 
General de Universidades, por la que se hace público el Acuerdo de la Comisión 
de Distrito Único Andaluz. 



 
 

  

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la plataforma DUA hay publicada información detallada, tanto de Grado como 
de Máster, sobre el procedimiento a seguir, normativa, plazos, notas de corte de 
cursos anteriores, etc. y otra información que es de interés para la persona 
solicitante.  

Se aconseja que los alumnos lean toda la información que recoge la web para 
no tener problemas en la elección de las titulaciones y las preferencias y en 
el procedimiento que deben seguir en cada adjudicación. 

En los plazos que indica Distrito Único Andaluz, se habilitará un enlace para que 
las personas interesadas puedan realizar la preinscripción. 



2) Proceso de comprobación y validación de datos por parte de la Sección de 
Acceso y la adjudicación en DUA. 

 
Antes de que Distrito Único adjudique las plazas, desde la Sección de Acceso, se 
valoran todas las solicitudes para comprobar, a través de la documentación que 
adjunta, que cumple los requisitos. 
 
En el caso de que la valoración sea de Grado, en el momento de validar la 
solicitud, se requiere, a través de email, que presente la documentación original 
para su cotejo (si no está firmado digitalmente). Si el documento está firmado 
digitalmente, se procede a cotejarlo a través de la administración electrónica. 

 

Si la validación es de master, sólo es necesario validar la documentación como 
correcta, pero no es necesario proceder al cotejo de la misma. 



Cuando se finaliza la preinscripción, Distrito Único Andaluz envía al 
solicitante una contraseña DUA junto con el resguardo de la solicitud, que 
será la que le permita acceder a su preinscripción en cada una de las 
adjudicaciones para poder realizar lo que corresponda,  según la situación 
(reserva, matrícula, alegación….) 

En cada fecha de la adjudicación, Distrito Único Andaluz envía mensaje por 
correo electrónico y por móvil, a los solicitantes, informándoles del estado 
de su petición (si se le ha adjudicado plaza, si está en lista de espera…). Y 
pueden consultarla en el enlace que se habilita en la plataforma DUA con la 
contraseña que recibió en el momento de realizar su preinscripción 



En esta pantalla, la persona solicitante accede y realiza:  

- Reserva de plaza.  

- Matrícula y/o confirmación de lista de espera.



3) Gestión y resolución de Alegaciones realizadas por los solicitantes. 

Tras cada adjudicación o lista de resultas, se abre un periodo de 
alegaciones. Finalizado el plazo para ello, se procede a la revision y  a 
ESTIMARLAS O DESESTIMARLAS en función de la documentación y 
alegaciones indicadas por el solicitante.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El proceso de preinscripción, en cada adjudicación, finaliza con la 
comunicación a Distrito Único Andaluz por parte de la Universidad de los 
alumnos que se han matriculado. 
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