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Objeto Procedimiento para realizar el trdmite de Reconocimiento de asignaturas de Grado y

Master.

Indicadores | I.[PC.09.24]-02 Porcentaje de alumnos que solicitan reconocimientos de Asignaturas
tramitadas en un plazo no superior a dos meses desde la finalizaciéon de la
presentacion de instancias.

Registros R. [PC.09.24]-33 Universidad virtual
R. [PC.09.23]-15 UXXI-Académico: Matricula
R. [PC.09.23]-18 UXXI-Académico: Expedientes
R. [PC.09.23]-21 TRAMUIJA: Reconocimiento de asignaturas
R. [PC.09.24]-27 UXXI-Académico: Gestidon econdmica

Formatos https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-
virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-
master

Normativa | Normativa de matricula para el curso académico actual

Normativa reconocimiento creditos integrada CG 25 5 junio 2017

Procedimiento del tramite Reconocimiento de asignhaturas de Grado y

Master

Acceder al tramite (Intranet >Universidad Virtual > Nombre usuario y Clave de acceso > Servicios

administrativos > Tramites > RAGM: Reconocimiento de asignaturas para titulaciones de Grado

y Master). Aparece el nombre del tramite (Afio/N2 del tramite/N2 del expediente alumno/correo

electrénico alumno) y 4 pestaiias:



https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-master
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-master
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-master
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/matricula/normativa-e-informacion-de-matricula
https://www.ujaen.es/gobierno/consejogobierno/sites/gobierno_consejogobierno/files/uploads/consejo_gobierno_4to_periodo/CG25_ANEXO03_Normativa_reconocimiento_creditos_integrada%20CG%2025_5%20junio%202017.pdf
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-master
https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/secretaria-virtual/reconocimiento-de-creditos/reconocimiento-de-asignaturas-en-el-grado-y-master
http://www.uja.es/
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- Expedientes pendientes (todos los expedientes pendientes de estudio que se
encuentra en cualquier etapa del proceso)

- Expedientes terminados ( Finalizado-resuelto o Finalizado por desistimiento)

- Todos los expedientes (pendientes o finalizados en cualquier etapa del proceso, y
cancelados)

- Mi configuracién

Inico = Senvicies edministratives > Trimites

Tedmites

Tramites disponibles

[Todas mis salicitudes] [Todos los expedientes pendientes] [Todos los expedientes terminados]

Ausencias

Certificado de retenciones
2016

Datos Personales

Direccién |laboral

EC. Méminas y otras
retribuciones

GRP - Gesti6én de residuos peligrosos

[Nueva solicitud] [Mis solicitudes] [Mi configuracién]

CER - Certificado académico personal o por traslado

Expediente administrative
[Mueva solicitud] [Mis solicitudes] [Mi configuracién]
Formacién ENS
Secretaria General - QYS - Quejas y sugerencias
Censos .
[Nueva solicitud] [Mis solicitudes] [Mi configuracién]

Sistema de verificacién de

asistencia ADEB - Adquisiciones bibliograficas

RCCF - Reconocimiento de créditos de ciclos formativos de grado superior
[Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracisn]

RAGM - Reconocimiento de asignaturas para titulaciones de grado y master
[Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracion]

RCO - Reconocimiento de créditos optativos

[Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracién]

TREE — Traslado de expediente (Entrante)

[Mis solicitudes] [Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracion]

1. Etapa: Solicitud

A cumplimentar por el alumnado.

2. Etapa: Estudio de solicitud

(Expedientes pendientes — Acceder estudio)
A revisar por el personal de secretaria, Unidad de Reconocimientos.
Comprobar los datos del alumno/a en la solicitud, y si tiene bonificaciones.

Asignaturas de las que solicita reconocimiento: Distinguir dos casos:

1.- Alumnos/as que hayan cursado asignaturas de Grado o Master en la UJA o Centro adscrito
(SAFA), no es necesario aportar ninguna documentacién, aparecera Universidad de Jaén
(Asignaturas aprobadas).

Analizar si existen precedentes en los reconocimientos de asignaturas entre titulaciones de la
UJA. Si todas tienen precedentes, se aplicarian directamente por parte del area de
reconocimientos. Por tanto estas peticiones no pasarian a la etapa de validacion del Centro.

2.- Alumnado que no haya cursado las asignaturas en la UJA, es necesario aportar la siguiente
documentacion:
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- Certificado de Notas (revisar la asignatura por la que se solicita reconocimiento que
debe aparecer aprobada en el certificado, convenientemente firmado. No se admiten Notas
informativas).

- Programa de las asignaturas en el curso académico superado en la Universidad de
origen, que debera de coincidir con el curso académico en la certificacion académica de
calificaciones presentada.

- Excepcion: En el caso de solicitar reconocimiento por Experiencia profesional es
necesario aportar el informe de la vida laboral expedida por la Seguridad Social, el contrato de
trabajo y la memoria de actividades desempefadas.

Si algunos de estos documentos no estan correctos: Programa, Certificado, etc., se pasa a la
etapa de Subsanacién (explicando el motivo de la subsanacién y el plazo para realizarla;
volviendo al alumnado para subsanar), y si estan correctos se envia a la_Validacién por parte del
Centro (siguientes etapas).

Tramites > RAGM > 2020/000211 (126A/4288/amg00263)

Solicitud de reconocimiento de asignaturas de grado y
master

Datos de la solicitud 2020/000211

Apellidos vy nombre “

D.N.L M

Familia Numerosa =

Plan de estudios 1264 - Grado en Psicologia

Expediente 4288

Centro 1 - FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CC. EDUCACION
Campus 1 - LAS LAGUNILLAS

Asignaturas de las que solicita reconocimiento

Cadigo Asignatura Reconoc. Ver
12611001  Analisis de datos en psicologia | Reconocida
12611002  Analisis de datos en psicologia ll Denegada Ver
12613011 Psicologia del trabajo y de los recursos humanos Denegada Ver

12612016  Psicologia de las organizaciones Reconocida




Instruccion Técnica del Tramite RAGM

3. Etapa: Subsanacion

Comprobar nuevamente toda la documentacién anterior (Estudio de la solicitud):

- Sialguno de los documentos no estdn correctos (ver Subsanacidn anterior)
- Sitodos los documentos estan correctos Validacidon por parte del Centro.

Sitranscurre el plazo sin subsanar la documentacidn requerida, pasa a la etapa de Finalizado por
desistimiento.

Datos de la asignatura que ya ha cursado por la que solicita reconocimiento

Campo Valor

Universidad Universidad de Granada |
Centra Facultad de Psicologia
Plan de Estudios Grado en Logopedia
Asignatura INSTRUMENTOS DE MEDIDA ¥ ANALISIS DE DATOS DE INVESTICACION EN
LOGOPEDIA
Curso 2019-20
Certificado Ficherc del certificade
Programa de la Fichero del programa
asignatura

Observacicnes

Subsanacién [ No requiere v

Motivo
Subsanacién

4. Etapa: Validacion por parte del Centro

Le corresponde al Centro resolver, a la vista de la documentacidn aportada por el alumnado,
aceptando o denegando el reconocimiento de las asignaturas solicitadas por el alumnado.

El Centro tiene la opcidn a la hora de resolver los reconocimientos, de crear precedentes o de
eliminar los que en su momento se aprobaron, en el proceso telematico del tramite con su perfil
de usuario de profesorado P.D.I.
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Si deniega el reconocimiento de todas las asignaturas, pasa directamente a la etapa de
Finalizado - desestimado, donde se le comunicara los motivos de la denegacion motivada al

alumnado solicitante.

A su vez el alumnado recibira la notificacién de la resolucién, indicandole el recurso que proceda
por su denegacion.

5. Etapa: Solicitud de Alteracion de Matriculas

A cumplimentar por el alumnado.

Las asignaturas reconocidas, siempre que esté matriculado serdn dadas de baja en su Matricula
por el drea de Reconocimientos, y el alumno/a tendra la opcion de ampliar su matricula, si lo
estima conveniente.

En cualquiera de los dos casos, el alumnado debera Continuar con su Solicitud., de no hacerlo

se dard por desistida su peticion inicial de reconocimiento.

6. Etapa: Gestion de Matriculas

Se realizan las modificaciones de alta y/o baja en la aplicacién de UXXI-Académico solicitada, por
el drea de Reconocimientos, que el alumnado haya solicitado en la etapa anterior.

Deberd de cumplir la normativa de matricula (por ejemplo: minimo de créditos a matricular si
solicita beca del Ministerio, requisito para los TFG y TFM, asignaturas especificas con
prerrequisitos etc.).

Asignaturas que se modifican en su matricula por reconocimiento

Codigo Asignatura Matricula

12611001 Analsis de datos en psicologia | (T) Baja

12612009 Metodeos v disefios de investigacion psicolégica (B) Baja

Asignaturas que se modifican en la matricula por reconocimiento

Cadigo Asignatura Modo Procesada

12611001 Analisis de datos en psicologia | (T) Borrado de matricula  5i

12612009 Métodos v disefios de investigacion psicologica (B) Borrado de matricula  5i

7. Etapa: Reconocimiento

Los créditos vy la calificacion numérica de las asignaturas cursadas en la UJA y Centros adscritos
(SAFA), se traspasaran automaticamente de Universitas-UXXI, y Finalizar (Finalizado - estimado).
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Los créditos y la calificacién numérica de las asignaturas no cursadas en la UJA, procederemos a
su anotacién manual comprobando su certificacién académica personal oficial.

Posteriormente, Grabar para traspasar los datos a UXXI, ddnde comprobaremos que todo estd
correcto y Grabar recibo (el alumnado con estudios de origen de la UJA no pagan. Los de

Universidades externas a la UJA, los de SAFA, y los que hayan solicitado Experiencia Profesional,
pagan todos un 30% de precio de 1 crédito en primera matricula).

En el supuesto que no paguen en el plazo establecido, su peticion de reconocimiento se dara
por finalizada por desistimiento del alumnado

Cuidado con el Reconocimiento de Créditos optativos, de aquel alumnado que deben pagar,
porque no aparece marcado el check de pago.

En Universitas-UXXI — Expediente — Transferencia y Reconocimiento de créditos — Fecha del
reconocimiento (marcada), Linea de reconocimientos, aceptamos las asignaturas que hayan sido
reconocidas al alumnado y grabamos. Automaticamente saldrd una ventana para generar el
recibo — Si — (nunca agrupar este pago con el de la matricula), y aplicar las bonificaciones
correspondientes que procedan y estén en vigor: Titulo de Familias Numerosas, Discapacidad,
Accidn Social, Violencia de Género etc.

2] UXXI - Académico
Arcczso Expedientes Convalidaciones Transf. y Reconocimiento Traslados Certificados Z:izzrslzis Cenblzr D))l Bloqueos Aucliioriz Salir Window  §

S BB AR R A A A A b (A28 EEIE -

. Reconocimiento de créditos o x|B

Expediente
Aumno - W — SEEE———
PIan:|126A ‘Grado en Psicologia Num. ord.:| 4288  Peticion:
_— Asignatura| Créditos || Nedos |

Asignatura Nombre Nota Estado

12512015 = Psu:ologla de las organizaciones N Aceptada @
3 12612009 é Métodos y disefios de investigacion psicolégica A = 6,2 |Aceptada <
E W= s
Conv.:[2020-21 %] - T.A.:IT_ %‘Bésica Cred.: [ Notable N° Conv.Ori.
Calificacion europea:| = | N® Mat.Ori.:
N° Npr.Ori.:
i i i i i »
T Linea de acta ” Linea de convalida... © Linea de Traslado ®Otros Elementos ‘ Origen J Movimientos

LJ Peticion Inf. estudios o...] Datos Recon... ] Motiv.deneg.: i” I

Codigo de asignatura AN es 10002021 ||
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Asignaturas de las que solicita reconocimiento

Mostrar todos los datos de la solicitud [

Codigo Asignatura . Cal.Nam.M.H. 5C. Pago

12611001 Analisis de datos en psicologia | 7.1

Universidad de Granada - Facultad de Psicologia - Grade en Logopedia - - -
INSTRUMENTOS DE MEDIDA Y ANALISIS DE DATOS DE INVESTIGACION EN
LOGOPEDIA - Cert.

12612016  Psicologia de las organizaciones 8.0

Universidad de Granada - Facultad de Ciencias del Tralgajo - Grado en - -
Relaciones Laborales y Recursos Humanos - PSICOLOGIA DEL TRABAJO Y DE
LAS ORGANIZACIONES - Cert.

8. Etapa: Pago del Recibo

El recibo pagado en plazo finalizara el proceso, pudiendo realizarlo telematicamente por TPV
tarjeta bancaria, o bien en efectivo personandose en la sucursal bancaria (siguiente etapa).

El recibo no pagado en plazo, volvera a matriculas: Anulacidn de alteracién de matriculas (para

deshacer el reconocimiento y la alteracion solicitados por el alumno/a).

9. Etapa: Aceptacion

Tramite automatico por uvirtual@ujaen.es.

10. Etapa: Finalizado y estimado

Tramite automatico por uvirtual@ujaen.es.

Estado de la solicitud

Etapa F.Inicio F.Fin

Solicitud 07/10/2020 13:15:47 07/10/2020 13:15:47
Estudic de la solicitud 07/10/2020 13:15:47 19/10/2020 13:00:27
Subsanacion 19/10/2020 13:00:27 26/10/2020 10:36:31
Estudic de la solicitud 26/10/2020 10:36:31 27/10/2020 14:21:51
Subsanacion 27/10/2020 14:21:51 03/11/2020 13:06:02
Estudic de la solicitud 03/11/2020 13:00:02 03/11/2020 14:24:21
Validacion por parte del centro 03/17/2020 14:24:21 04/12/202011:23:06

Solicitud de alteracion de matricula 04122020 11:23:06 08/12/2020 23:48:03

Cestion de matricula 08/12/2020 23:48:03 09/12/2020 08:38:15
Reconccimiento 09/12/2020 08:38:15 09%/12/2020 08:45:12
Pago del recibo 09/12/2020 08:45:12 12/12/202019:21:18
Aceptacién 12/12/202019:21:18 12/12/202019:21:49

Finalizado - resuelto 12/12/202019:21:49 12/12,/2020 19:21:49
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Tramites > RAGM = 2020/000211 (126A/4288/amg00263)

Expedientes del tramite Reconocimiento de asignaturas para
titulaciones de grado y master

[Mostrar/Ocultar filtro |

2020/000211 (126A/4288/amg00263)

Etapa(s) actual(es):

= Finalizado - resuelto
[acceder] [acceder a EST] [acceder a SUB] [acceder a VCN] [acceder a MAT] [acceder a GSM] [acceder a REC] [acceder a PAG] [acceder a
ACP] [acceder a FIN]

Pagina: de 1
Registros por pagina:

En caso de problemas con el tramite deberd ponerse en contacto con: documentacionreconocimiento@ujaen.es

Expedientes Cancelados

El usuario del tramite (alumnado) puede cancelar su solicitud sélo en la etapa de Estudio de la
Solicitud, antes de su estudio y antes de haber pasado a la etapa de Validacidn por el Centro.

También el Administrador del tramite puede cancelar la solicitud, en la etapa de Estudio de la
Solicitud, en la de Subsanacidn, en la de Validacién por el Centro, explicando los motivos de

dicha cancelacidn, bien a peticién de alumnado, por errores en el tramite, problemas técnicos
etc.

2020/000252 (123A/846/Imm00069)

solicitud cancelada
[acceder] [acceder a EST] [acceder a VCN]

Tramites > RAGM > 2020/000252 (1234/846/Imm00069)

La solicitud ha sido cancelada por el administrador del tramite.
A A peticién del Vicedecano de Filologia que resuelve cancelamos el tramite, para que la alumna solicite una nueva peticién
del 2 al 20 de noviembre de 2020.

Reconocimiento de asignaturas de grado y master
Datos de la solicitud 2020/000252

OBSERVACIONES PARA LOS RECONOCIMIENTOS DE LOS ALUMNOS DE LA EPS DE JAEN.

Hay que tener en cuenta el reconocimiento de créditos por practicas de empresa (ICARO) en
la Escuela Politécnica Superior de Jaén. Segln su normativa estas practicas también podran ser
reconocidas por las asignaturas optativas de practicas de sus Planes de Estudio, por lo que
debera comprobarse si el alumno las ha reconocido por asignaturas (ya que sélo se pueden
reconocer por uno de los dos procedimientos).




