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Cambios respecto de la version anterior
Actualizacion para detallar mas los diversos pasos del proceso.
Actualizacion para explicar distintos casos que se pueden dar.

Elaborado Fernando Manuel Gonzalez Ruiz

Aprobado José Maria Cardenas Lopez

Publicado Fernando Manuel Gonzalez Ruiz

Objeto Establecer el procedimiento de reconocimiento de créditos optativos en estudios de

grado por la participacidon en actividades culturales, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacion.

Indicadores
Registros R. [PC.09.24]-33 Universidad virtual

R. [PC.09.23]-18 UXXI-Académico: Expedientes

R. [PC.09.23]-21 TRAMUJA: Reconocimiento de créditos optativos

R. [PC.09.24]-27 UXXI-Académico: Gestiéon econdmica

Formatos https://www.ujaen.es/estudios/acceso-y-matricula/reconocimiento-de-
creditos/reconocimientos-de-actividades-extraacademicas-por-creditos-optativos

Normativa e Normativa de adaptacidn, reconocimiento y transferencias de créditos en los
estudios oficiales de Grado y Master de la Universidad de Jaén. (Aprobada en
sesion ordinaria n? 25 de 5 de junio de 2017 de Consejo de Gobierno de Ia
Universidad de Jaén)

e Normativa de Matricula del curso correspondiente

CONCEPTO

Los/as estudiantes matriculados en la universidad de Jaén podran solicitar reconocimiento
académico de créditos por la realizacion de actividades culturales, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacién, que hayan realizado a lo largo de su permanencia en la

universidad, hasta un maximo de 6 créditos del total del plan de estudios cursado.
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Sélo podran solicitarlos quienes tengan superados como minimo 180 créditos en la titulacion
de Grado (segun la normativa de matricula para el curso 2020-21), no obstante, los Decanos/as
o Directores de los Centros podran resolver solicitudes formuladas fuera del plazo
oficial siempre que se encuentren dentro de estos tres casos:

o Que el reconocimiento de las mismas sean necesarias para que el interesado redna los
requisitos exigidos para la expedicion del titulo.

o Que el reconocimiento de estas sean necesarias para que el interesado reuna los
requisitos exigidos para formalizar la matricula durante el curso 2010-2021.

o Que estas actividades al ser reconocidas permitan al alumno solicitar algun tipo de beca
gue requiera un minimo de créditos superados.

El alumno deberd cumplimentar obligatoriamente el formulario electrénico y adjuntar la
documentacién que acredite la realizacion de dichas actividades a través de universidad virtual

(http://www10.ujaen.es/intranet) con su nombre de usuario y clave de acceso. Una vez dentro

deberd ir al formulario de solicitud

(https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionadministrativa/tramites).

Los plazos de solicitud se publicardn anualmente en la normativa de matricula.

PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS OPTATIVOS

Acceder al tramite: (Intranet >Universidad Virtual >Nombre usuario y Clave de Acceso>Servicios

administrativos >Tramites>RCO: Reconocimiento de créditos optativos> Aparece el nombre del

o .
tramite.
: ; =|7) |l
@m il ~ @ Unieriged se sen E5] & | Buscar. R E ket
) Uniersidad il de la Un. * (2 Kioseo FERNAN. | wa. Normatie | Universdaddeaén) | AaM — g e
B v B -2 @ v Piginav Sequidadv Heramientss v @~ T [ O
Thcio > Sarvicis adminisiratives > Tramites K

Tramites
Ausencias

Tramites disponibles

[Todes ris solcitudes] [Todos los expedientes pendientes] [Todos los expedientes terminados]

Certificade de retenciones
2016

Datos Personales

S GRP - Gestion de residuos peligrosos

o [Nueva solicitud] [Vis solicitudes] [Mi configuracion]
retribuciones L
CER - Certificado académico personal o por traslado
Expediente administrativo
[Nueva solicitud] [Vis solicitudas] [Mi configuracion]
Formacion ENS
Secretaria Genersl - QYS - Quejas y sugerencias
2
pensos [Nueva solicitud] [Vis solicitudss] [Mi configuracion]

Sistema de verificacion de

asistencia ADB - Adquisiciones bibliograficas

RCCF - Reconocimiento de créditos de ciclos formativos de grado superior

ién] |1 1 pendientes] [Todos los [Mi configuracién]

RAGM - Reconocimiento de asignaturas para titulaciones de grado y master

[ stracion] [| 1 edientes pendientes] os] [Todas los expedientes] [Mi configuracion]

RCO - Reconocimiento de créditos optativos

ign] [Para ] pendientes] [Todos los [Mi configuracion]

TREE - Traslado de expediente (Entrante)

[Administracién] [Parametras] [Mis solicitudes] [Expedientes pendientes] [Expecientes terminados] [Tocos los expedientes] Mi
configuracién] ~

7” 3 @‘ E}G:m% : 2t 11/51%313r
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uJd:~

4 | SERVICIOS ACADEMICOS | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS | EXTENSION UNIVERSITARIA | INFORMACION GENERAL | OPERACIONES

Inicio = Servicios administratives = Tramites

Ausencias Tramites
- . . .
S— Tramites disponibles
Certificado de retenciones [Todas mis solicitudes] [Tedos los expedientes pendientes] [Todos los expedientes terminados]

2021
QYS - Quejas y sugerencias

Datos Personales

Direccién laboral [Nueva solicitud] [Mis solicitudes] [Mi configuracion]

EC. Néminas y otras ADB - Adquisiciones bibliograficas
retribucicones

[Nueva solicitud] [Mis solicitudes] [Mi configuracion]
Expediente administrativoe

RCCF - Reconocimiento de créditos de ciclos formativos de grado superior

Mantenimiento

Movilidad (Empleado) [Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracion]
Sistema de verificacién de RAGM - Reconocimiento de asignaturas para titulaciones de grado y master
asistencia

- [Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracian]
Solicitud plaza

G S RCO - Reconocimiento de créditos optativos

Juvenil

Solicitud procesos [ [Expedientes pendientes]]Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configuracién]

selectivos

TREE - Traslado de expediente (Entrante)

[Mueva solicitud] [Mis solicitudes] [Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todos los expedientes] [Mi configurac

CRP _ MactiAin Ada racidiine nalinrnenc

Entramos en la pestafia de [Expedientes pendientes] y aparecerdn las solicitudes de los alumnos
para su estudio:

agina v Sequridad ¥ Hemamientas~ (@)~ 0B [E ¢

Uniersidad [Sair |
UJa o
]

ﬂ SERVICIOS ACADEMICOS | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS | EXTENSION UNIVERSITARIA = INFORMACION GENERAL = OPERACIONES
Inicio > Servicios administrativos > Tramites

Tramites > RCO

centento e rerencones. O0l1CIEUAES pENdientes de Reconocimiento de créditos
2016 optativos

Datos Personales

Ausencias

[M ostrar/Ocultar filtro

Direccion laboral

2018/000001 (126A/1193/jos00007)

EC. Nominas y otras

retribuciones Etapa(s) actual(es):

i PR =TT P PN PN J
Expediente administrativo farcede e oo

Formacion ENS
Pagina: del
Secretaria General - Registros por pagina: Cambiar

Censos

Sistema de verificacion de

asistencia
Universidad Campus Las Lagunillas s/n | 23071 - Jaén
H:‘Mﬂ TIf. - | Fax: - | uvirtual@ujaen.es

Aviso legal | Sugerencias

Servicios académicos | Servicios administrativos | Extension universitaria | Informacion general | Operaciones
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En esta etapa hay que entrar en la pestaina [acceder a EST] y comprobar en UXXI los datos del

alumno, si cumple los requisitos que dice la normativa para su solicitud (que tenga superados
un minimo de 180 créditos), si tiene las bonificaciones que indica en su solicitud (Familia
numerosa, minusvalia, accion social...) y si el alumno ha solicitado anteriormente este tipo de
reconocimiento y ya tiene créditos reconocidos.

S Personales

caign labory _

Apelligos y mombre f e

Néminas y otras

Bucssnes LT il

sdiente sdministrativo Familia Numerosa Tipo: 1~ Wimero: 554-201 7-00011056-1 - Venciméento: 1806/ 2025 -

Hijos: 3

termmients

Flan ce estudics 1124 = Crado en Dereche
dad {Emipleadn)

Expediente 5545

& = hicackdn & N = i

:: : st £2 Centra 3 = FADULTAD CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS
Campais 1 = LAS LACUNILLAS

atud plaza
poabons Garantis

Conceptos por los que solicita reconocimiento
itud procesos

DERErECISNES

M) ]

© Actividades culturales formativas {cursos, jornadas

Nota: Podemos comprobar que el alumno tiene la condicién de Familia Numerosa en UXXI en Expedientes >
Mantenimiento de datos personales > Datos alumno:

‘Datos Bésicos  Datos Logn Do Famillar Dom, Temporal Nacionaldad Datos Ao C.C.C. A, Dom. Fiscal

~ Informacién exclusiva de Alumnos

Cadigo PIN

PIN no unico
Biblioteca

Afio de Inicio Procedente de Secundaria = Personas Autorizadas para retirar certificados

Turno

Tipo Acceso
Cod. Scanet

Familia Numerosa
Tipo Flia. ’_‘I%‘Familia Numerosa de Categoria General

# Camet‘ 394-2009-00014737-1 Vencim.| 24-11-2022 # Hijos | 2

iOjo! Si cuando el alumno hizo la matricula tenia la condicién de Familia Numerosa, durante todo el curso va a
mantener esta condicién aunque le haya vencido a mitad de éste.

Posteriormente hacemos el estudio de las actividades que el alumno ha presentado segln la
normativa vigente y le ponemos los créditos correspondientes en el cuadro que figura a la
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derecha del enlace de cada titulo o certificado que aporta el mismo (1) (iOjo! Cuando el nimero

de créditos tiene decimales, utilizamos un punto en lugar de la coma decimal).

Cuando le hayamos puesto todos los créditos, simplemente pinchamos en los sumatorios para
que se ponga la suma total de los mismos de forma automatica (2).

ona Garantia

Conceptos por los que solicita reconocimiento
procesos

s
_ I:’ Actividades culturales

B ﬂ Actividades culturales formativas {cursos, jornadas, B
seminarios, congresos, etc. de formacion permanente y cursos de
espafiol para extranjeros organizados por el CEALM

LOS DERECHOS HUMANOS QUE DEBES CONOCER. pdf 7 (1)@ ‘
e

Certificado Curso de Emprendimiento.pdf Ve

Certificado Cruso de Emplebilidad..pdf /7 ‘

Operaciones con la solicitud

Observaciones al Centro, Motivo de la denegacidn

Requerir validacion centro || Pasar a reconocimiento || Desestimar solicitud

Importante: Aunque el alumno haya presentado actividades extraacadémicas que superen mas
de 6 créditos, en la aplicacion debemos cuadrarlo para que sélo aparezcan los 6 créditos que
como maximo se le pueden reconocer, teniendo en cuenta también si ya se le ha reconocido
alguna actividad extraacadémica anteriormente. Todo esto es porque la aplicacion no lo ajusta
a 6 créditos de forma automatica.

Una vez estudiado, le damos a la pestafia que corresponda segun el caso:

- [Requerir validacidn de centro]: esta pestaifa se usa en casos excepcionales, ya que
normalmente la solicitud la resolvemos desde el equipo de reconocimiento aplicando la
normativa. Solamente se usa en casos muy dudosos.

- [Pasar a reconocimiento]: esta pestafia seria la habitual si todo esta correcto, o

- [Desestimar solicitud].
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Una vez pasado a reconocimiento, hay que salir y volver a entrar en el tramite y sefalar las

casillas [Traspasar a UXXII — Validez Académica], y darle a la pestafia [Grabar].

ual de la Un., % (2

& g - Pagina~ Sequridad = Hemamientas av 13} ma

JAVIER OSUNA SILES. Neurops. pdf 2.00 1l
.

Operaciones con la solicitud

Observaciones al estudiante

A
v
Traspasar a UXXIAC
Validez Académica 15}
| Finaizar |

Lista de reconocimientos

Lco 2017-18 1 1 177745037 2.0 A 2

RCO 2017/000232 FIN 1 1 177745037 2.0 N

Estado de la solicitud

Selicitud jos00007®@red.ujaen.es 10/01/2018 20:59:46 10/01/2018 20:59°46 -

Fstudio de la solicitud  fmruizd@uiaen.es T0/0T/200R8 2005046 11/01/201R 102619 -

Al darle a grabar nos vamos a UXXI - Expedientes — Transf. y Reconocimiento — Reconocimiento
de créditos y comprobamos que se ha traspasado el reconocimiento, es decir, debe haber salido
un registro con la fecha actual:

Qe ZF

BRI N

=
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Situados en este registro que se nos ha generado, pulsamos en Lineas de reconocimiento -
Créditos y nos sale la siguiente pantalla:

Gl Vindow

| Moduo  Matern  Asgratem Crecos  Modos

Codl . Fheconocimi_

Coay o221 |l TA'_.b" hﬂﬂﬂ fabve  Cred & _ ot
CASEaEn pupes | B L
*Linea de acta  Linea de convalldacidn  Linea da Trsisdo ~ Cvos Elemening Crigem Moramisning
= | Pabickn et entuhos oF, | (Datos Recon. | Motvdeneg: [ ]
wum::i—nnm-: CONSULTA o e froars]

ATALATAR| RAO0AL |

En Estado ponemos: 12 Registrado
292 Aceptado vy Grabamos.

0JO! Si tiene algun tipo de bonificacidon, como por ejemplo Familia Numerosa, antes de
salirnos de la pantalla anterior del UXXI, le damos a Movimientos (le dariamos a movimientos
después de haber grabado el cambio en el Estado): y sale la siguiente pantalla:




Le damos a Tipos de Descuento:
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Movwmlento asoc\ado a Ia cdnvalldaclcn

Importe en euros:w
Cadigo| Fecha mov.: 11-01-2023 % Aﬂo 2022 23
Actividad eco.| 113 Per. actividad; | 1“Reccnoum|ento de estudios pr
Tipo de pago:{y %} Importe acad. 2274 ©
Conv.;2022- .
) » mporte admin.;
Calificacion €
“Lined A Hentos

‘ \/o\ver‘ ‘

‘ [« Peticion =

Codi numéric. Pen:
UNIVERSIDAD DE JAEN

11/01/2023
ASALAZAR(@UXXIAC)

P

Y aplicamos el tipo de descuento que corresponda:

E Tipos de Descuento

Descripcion de la Agrupacién

Familia Numerosa

Discapacidad del estudiante

mhﬁlg

Victimas del Terrorismo

Accion Social para personal de la UJA

808
809

Victimas de violencia de género
Becas TALENTO y EUREKA

Volver j ‘

Descuentos Matricula EJ ‘

Por ultimo, nos vamos de nuevo a la Aplicacion de reconocimientos y le damos a Finalizar.

El alumno recibird confirmacion de que se ha realizado el reconocimiento y que tiene que
abonar el recibo generado. Una vez realizado el pago automaticamente quedara reflejado en
su expediente.
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i ]
@ i s ormaci nites/p/RCO/exp/ .0244/REC ~ @ Universidad de Jaén 5] O‘ Buscar.. P~ KadH
Uriversidd virtual de la Un.. X |3 Kiosco: Acumulados ~ FERNAN.. wa. Normativa | Universidad de Jaén L » - AaM - - e
0 v Paginav Seguidad v Hemamientas~ @~ [ 0] ¢
ConTo T TETm UT7ZTSSHSZT
A

Conceptos por los que solicita reconocimiento
Créd. QObservaciones
E] Actividades culturales 2.00
@ Actividades culturales formativas (cursos, jornadas, seminaros, ~ 2.00
congresos, etc. dz formaci6n permanente y cursos de espafiol pare
extranjeros organizados por el CEALM
JAVIER OSUNA SILES. Neurops.pdf 2.00
Estado de la solicitud
Etaa Usuario Fnicio F.fin Observaciones
Solicitud j0s00007@red.ujaen.es 10/01,/2018 20:59:46 10/01/2018 20:59:46 -
Estudio de la solicitud fmruiz@ujaen.es 10/01/2018 20:59:46 11/01/2018 10:26:13 -
Reconocimiento fmruiz@ujaen.es 11/01/2018 10:26:19 11/01/2018 12:08:22 -

Pago del recibo jos00007@red.ujaen.es 11/01/201812:08:22 ~ -

En caso de problemas con el tramite debera ponerss en contacte con: documentacionreconocimiento@ujaen.es

Universicad Gampus Las Laganilas sin | 23071 - Jaén
:”““ Tif - | Fax - | winuzl@uiaen es

Aviso legal | Sugerencias

Senvicios académicos | Servicios administraiivas | Extension unversitatia  Informacion general | Cperacicnes
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Podemos comprobar que se le ha generado el recibo:

Ny

Datos Perzonales %F  Finsleads b sohoitad
bt Datos de la solicitud 2023 /000009
EC. Mdmanas ¥ obras

metnbubones

Ewpederie sdmmairadivg ASllidsd v nombee

Mpntensmertn Dkl
Moriiledad (Empleadn Family Kortarsid
Costermna de venlicacdn de Puan de giludesd 1114 = Cragda en Aameshifracitn ¥ dirccsdn g ampreiai
xmrlriner Exgdiintd 4415
e Cantra § « FACULTAD CIENCIAS SOCIALES ¥ JURIDNCAS
correocabina Garanbs
luratn Camiis 1 = ILAS LACLINLLAS
Cobobud procesos Prticiln reconscr=ino |
ST
[I'.'-Hma dil Pdibs 2022189 !5-?‘2?6]

Conceptos por los que solicita reconocimiento

Ceeneracsin e tultura emprendedara 1]

) Acreditands el ingnerario St muioemples, segin la mormacva 5.00
Jel plan de Tenmacion praciics para Ll emspleabilidad de 1a
Unrwereasa de paen

Consol par 250
DCigeemse 0 Curted 01 =2022 paf 1.00
Digraem 0} Cursa il i=2022.paf 160
WO @ Emprendimients L 5Lans gof 1.50
f Estado de la solicitud \

[Py e g ]

Sandicipu el SSdved pjaen es 0501 2023 220855 0801 202 22:08:55 =
Extidio o & sobonud  aaals PRrlujaen. 4 0907 /2623 a5y 10000 /2023 12:28:42 -
Recono et asalararPujsen. s 100 /2023 VE-2E4F 10000 2025 12 54:50 =
\ Fago del redls meee 0@ el e es  10°00 /2023 123450 - - J
‘ En cadd e problemis oo &l trdmibe Seberd Dorsdiid £n COBMIBODS CoN: SOoUuMENTSOONNbINNs T S OE U8 En. &5

Por otra parte, en el apartado de “Estado de la solicitud” podemos ver la etapa en la que se
encuentra dicha solicitud.

iOjo! Si el importe del reconocimiento es cero (porque sea Familia numerosa especial, accion
social o con minusvalia) una vez que hemos generado el recibo, tenemos que conciliarlo
manualmente nosotros (mirar al final de este documento)
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CASOS QUE SE PUEDAN DAR:

1. SIEL ALUMNO SE PASA DE LOS 6 CREDITOS QUE COMO MAXIMO SE LE PUEDEN
RECONOCER POR ACTIVIDADES EXTRAACADEMICAS:
Como la aplicacion no permite que pongamos mas de 6 créditos y por no poner algun diploma
o titulo sin créditos, una de las posibles soluciones seria poner un punto en los campos de
Observaciones y poner a mano los 6 créditos en el sumatorio primero.

asistencia

L Campus 1 - LAS LAGUNILLAS
Solicitud plaza
convocatoria Garantia
Juvenil . -
Conceptos por los que solicita reconocimiento
Solicitud procesos
selectivos

Observaciones

D Actividades culturales

l:‘ ﬂ Actividades culturales formativas {cursos, jornadas,
seminarios, congresos, etc. de formacidn permanente y cursos de
espafiol para extranjeros organizades por el CEALM

Curso - Trabajo en Equipo y Comunicacién Eficiente. pdf rd E ‘ -

Curso - Salidas Profesionales y Tendencias de Empleabilidad. pdf E ‘ .

7

Curso - Prevencion, Auteproteccion y Defensa Personal para la ‘ )

Mujer. La Mujer Victima Potencial de Agresiones Machistas.pdf Vd

R S [ |

Después pinchamos en el sumatorio principal para que, de forma automatica, se nos pongan
los 6 créditos.

2. SIELALUMNO SE HUBIERA EQUIVOCADO Y HUBIERA METIDO EL CURSO EN UN
CONCEPTO QUE NO CORRESPONDE:

podriamos cambiarlo pinchando en el [dpiz que hay a la derecha del curso

Fian ae estuaios I 1A - LFAO0 &N Uerecno
Expediente 3648

Centro 3 - FACULTAD CIENCIAS SOCIALES Y JURIDICAS
Campus T - LAS LACUNILLAS

Conceptos por los que solicita reconocimiento

Créd. Observaciones
} I:’ Actividades culturales \:I

D @ Actividades culturales formativas (cursos, jornadas, \:I ‘

seminarios, congresos, etc. de formacidn permanente y cursos de

espafiol para extranjeros organizadeos por el CEALM
LOS DERECHOS HUMANOS QUE DEBES CDNOCER.p \:I ‘

Actividades culturales formati\VH Cambiar ]

Mesa del claustro

Consejo social

Subdelegado de grupo

Delegado de grupo

Junta de centro

Comisiones

Consejo de departamento

Operaciones|Mesa junta de centro

Consejo de gobiemo

- Participacion en el "Buddy Program”
Claustro universitario

Observaciones al | Comisiones de los drganos colegiados

Actividades en la naturaleza

Actividades de participacion v salud

Seleccionariamos la opcidn correcta y le dariamos a “Cambiar”
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3. SIEL RECIBO QUE SE GENERA ES CON IMPORTE CERO PORQUE EL/LA ALUMNO/A ES
DE FAMILIA NUMEROSA ESPECIAL, TIENE UNA MINUSVALIA O ACCION SOCIAL

Una vez que hemos generado el recibo, tenemos que conciliarlo manualmente nosotros.

Nos vamos a UXXI — Principal - Gestidon Econdmica — Recibos — Justificacién Temporal del
pago:

® Justificacitn temparal del pago

Alumno

OV ——— . —

Recibo
Ruferancis | D.CR Fecha emision| Imp. recbo(Bur) | D.CJ | !m:lm Facha da cobro

Saine,
@0

f r |

= r B (=

= b F

i r r

r r r

r r .

Afioacad |  2022-23 Importe a pagar. | 1.37 (3) Conciiar recibos # |

Act econ |  113|Reconocimients da estudios provenientes de Universidades '
Periodo acty 1|Reconocimiento da estudios provenientes da Universidadas Mow 501021
Plan Estudiado 1114 Grado en Administraciin y direccion de empresas Exp 5282

Pasos a seguir:

1. Seleccionamos el pago que corresponda

2. Ponemos la fecha en la que lo vamos a conciliar
3. Le damos a Conciliar recibos

4. OBSERVACIONES PARA LOS RECONOCIMIENTOS DE LOS ALUMNOS DE LA EPS DE
JAEN.

Hay que tener en cuenta el reconocimiento de créditos por prdcticas de empresa (ICARO) en
la Escuela Politécnica Superior de Jaén. Segun su normativa estas practicas también podran ser
reconocidas por las asignaturas optativas de practicas de sus Planes de Estudio, por lo que
debera comprobarse si el alumno las ha reconocido por asignaturas (ya que sélo se pueden
reconocer por uno de los dos procedimientos).




