M icrosoft Office 2010

El paguete ofimatico Microsoft Office Professional Plus 2010 incluye principal mente:

Word 2010: Procesador de textos.

Excel 2010: Hoja de célculo.

Access 2010: Gestor de bases de datos relacionales

Power Point 2010: Programa de presentaciones.

Outlook 2010: Cliente de correo y agenda €l ectronica integrados en una misma aplicacion.

InfoPath 2010: Disefiar, compartir y rellenar formularios electronicos

OneNote 2010: Permite captar electronicamente, organizar, reutilizar y compartir notas en un equipo

portatil, de escritorio o en un Tablet PC.

e Publisher 2010: Programa de auto-edicion creado por Microsoft pararealizar diferentes tipos de
publicaciones tales como tarjetas personales, diplomas, tripticos, etc.

e Visio Viewer: El Visor de Visio 2010 permite ver dibujosy diagramas de Visio (creados con Visio 5.0,

2000, 2002, 2003, 2007 6 2010) en e explorador Web Microsoft Internet Explorer, version 6.0 o posterior.

Requisitos minimos recomendados por € S.I.

e Sistema operativo Windows XP, Vista, 7, 8y 10
¢ Procesador Pentium 4 o equivalentea 2 GHz

¢ 1 GB memoriaRAM

¢ 3.5 GB deespacio libre en disco duro

Advertencias

e Cualquier version anterior de Office sera eliminada automaticamente (solo la aplicacion, no los ficheros de
datos).
e Lainstalacién requiere 3.5 GB libres de espacio en disco. Por tanto, €l proceso de instalacion puede durar
unos 30 minutos apr ox. o incluso més tiempo, dependiendo de las caracteristicas de su equipo.
e Esmuy probable que tenga quereiniciar €l equipo al finalizar €l proceso de instalacion.
e Esnecesario utilizar el navegador Internet Explorer paralanzar lainstalacion automética de
Microsoft Office.
e Con respecto alacompatibilidad con las versiones anteriores de Microsoft Office, tenga en cuentalos
siguiente:
o 1. Losformatos de archivo por defecto para Word, Excel y PowerPoint 2010 han cambiado a XML
(Extensible Markup Language)
o Las bases de datos creadas con versiones anteriores de Office pueden no funcionar correctamente
con Access 2010.


https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/catalogo-de-servicios/software/software-instalable-web/microsoft-office-2010

Pasos a seguir en lainstalacion de Office 2010

Pulse
(Seleccione "Abrir" si aparece la ventana " Advertencia: Existe un riesgo de seguridad.....")

Sigalas instrucciones que aparezcan en pantalla. El proceso de instalacion finalizara en 20-30 minutos
minutos aproximadamente.

[error.gif (82 bytes) si tiene problemas parainiciar lainstalacion]

Descar gas

¢ Lalicenciade este software permite su instal acion tanto en equipos propiedad de la UJA como equipos
particulares de sus empleados.

e Si deseainstalarlo en un equipo que no se encuentre conectado a RIUJA puede redlizar ladescargadel CD
de instalacién (disponible para Windowsy MAC).

Related links

¢ |ntroduccion a Office 2010 (web de Microsoft)

e Formacion, cursos online, etc. (web de Microsoft)

¢ Preguntas frecuentes (web de Microsoft)

¢ Otros complementos de Office 2010 (web de Microsoft)



http://faq.ujaen.es/index.php?action=show&cat=110
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/node/25580
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http://office.microsoft.com/es-es/support/introduccion-de-microsoft-office-2010-FX100996114.aspx
http://office.microsoft.com/es-es/support/formacion-FX010056500.aspx?CTT=97
http://answers.microsoft.com/es-es/office
http://www.microsoft.com/downloads/es-es/default.aspx

