Examenes en Aulas de Docencia

I ntroduccion

El objetivo de estaguia es orientar al profesorado sobre la forma méas seguray comoda de realizar examenes en
las aulas de informaética combinando las funcionalidades de la plataforma de docencia virtua y €l Programa
iTALC.

Mediante el uso combinado de estas dos herramientas conseguiremos las siguientes ventaj as:

e Al redlizar el examen sin red nos aseguramos que los alumnos, durante la realizacién del mismo, no van a
poder obtener informacion externa de internet ni tampoco van a poder comunicarse entre ellos con ningun
programa de mensajeria, chat, correo electrénico, etc.

e Como cada alumno sube su propio examen adocenciavirtual el profesor no vaatener que hacer nada para
recoger los examenes. Estos le apareceran automaticamente conforme los alumnos |os vayan subiendo.

El resumen de los pasos a seguir es € siguiente:

Previamente alarealizacion del examen, el profesor crea en docenciavirtual un grupo y una actividad en
la que seincluye el examen.

Yaen el aulay con lared activadalos alumnos se registran en el grupo y se bajan el examen.

El profesor, mediante el programaiTALC, desactiva el acceso alared.

Los alumnos, con € acceso alared desactivado, realizan el examen.

Cuando finaliza el examen el profesor, mediante el iTALC, vuelve aactivar lared.

Los alumnos suben su examen a docencia virtual

Hay que observar que este método solo es valido cuando el examen se pueda hacer totalmente offline, es decir,
gue no se necesita acceder a docencia virtual ni tampoco se requiere el acceso ainternet ni alared internadela
Universidad. Por tanto NO se puede usar este método cuando el alumno, para poder realizar € examen,
necesite alguna de las siguientes cosas:

¢ Utilizar algun programa que necesite conectarse a un servidor de licencias o ainternet.
e Acceder ainternet o alared interna de la Universidad.

e Acceder adocenciavirtua.


https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/catalogo-de-servicios/aulas-de-informatica/servicios-para-profesores/examenes-en-aulas-de-docencia
http://dv.ujaen.es
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/sites/servicio_sinformatica/files/uploads/aulas/docs/Manual de usuario iTALC W7.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/sites/servicio_sinformatica/files/uploads/aulas/docs/Manual de usuario iTALC W7.pdf

Pasos previos alarealizacion del examen

Previamente a dia de larealizacién del examen el profesor debe preparar e mismo realizando una serie de tareas
en la aplicacién de docencia virtual. Lo primero seracrear y configurar un grupo dentro de la asignatura ala que
pertenezca el examen, es decir, nosiremos al espacio de laasignaturay dentro de ella crearemaos un grupo

nuevo:
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A continuacién debemos configurar €l grupo de la siguiente forma:



Se recomienda que launion al grupo por parte de los alumnos sea con contrasefia, la cual se darajusto antes de
comenzar € examen. También es muy conveniente fijar un periodo de registro que igualmente comenzaray
terminard en los minutos previos al inicio del examen.

Unavez creado el grupo € siguiente paso es afladir dentro de dicho grupo una actividad mediante la cua
podremos entregar alos alumnos el documento que contiene el examen y por otro lado recoger el examen una
vez que yalo hayan terminado. Para crear la actividad nos iremos a grupo y pulsaremos "Actividad”, afiadir:



e

Nos aparecerd la siguiente pantalla para configurar la actividad, en ella podremos poner |as instrucciones para
realizar el examen y también es conveniente fijar unafechalimite de entrega para el examen.

Unavez que le demos al botén "Guardar” apareceran dos botones para cargar archivos, mediante cualquiera de
ellos podremos subir el examen ala actividad que acabamos de crear:



Para subir € examen solo hay que pulsar € botén "Examinar", seleccionar el fichero correspondiente de nuestro
equipo y finalmente pulsar € botén "cargar". La configuracion de la actividad nos quedard asi:



Finalmente pulsaremos el boton "guardar”.

Pasos arealizar € dia del examen

El diadel examen cuando los alumnos ya estén situados en sus correspondiente equipos del aula de informatica,
lo primero que haremos sera propor cionarles el enlacey la contrasefia del grupo que hemos creado en €l paso
anterior. Paradarles el enlace del grupo lo mas comodo esir alas propiedades del grupo y en la pestafia "info"
dentro del apartado "Informacion adicional” anotar el enlace permanente:



Unavez que los alumnos hayan accedido a grupo tendran que ir ala actividad que creamos dentro de é con
objeto de descargarse €l examen. Para ello primero hay queir ala pestafia”Contenido” y luego pulsar en la
Actividad.

Los aumnos, una vez situados en la actividad, encontrarén en la pestafia "Info" €l enlace para descargarse €l
archivo del examen en sus equipos locales.



Unavez que todos los alumnos tengan ya el examen descargado en su equipo procederemos a cortar |a conexion
alared en todos los equipos del aula. Para poder hacer esto utilizaremos el ProgramaiTALC al cual se accede
desde €l siguiente icono que se encuentraen el escritorio del equipo del profesor:

En el siguiente enlace encontrara una guia detallada en la que se explica paso a paso como se puede utilizar este
programa para cortar la conexion alared:
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Con la conexién alared desactivada |os alumnos ya podran comenzar arealizar €l examen.

Unavez transcurrido €l tiempo parareadlizar el examen, tendremos que activar la conexiéon alared paraque los
alumnos puedan subir el examen ala plataforma de docencia virtual. Para activar la conexién alared de nuevo
usaremos el programaiTALC, en el siguiente enlace se explica como hacerlo:
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Finalmente, con la conexion alared activada, cada alumno podrayasubir su examen alamisma actividad
desde la que se lo descarg6. Para ello deben ir adicha actividad y seleccionar la pestaiia "Enviar actividad":


https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/sites/servicio_sinformatica/files/uploads/aulas/docs/Manual de usuario iTALC W7.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/sites/servicio_sinformatica/files/uploads/aulas/docs/Manual de usuario iTALC WXP.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/sites/servicio_sinformatica/files/uploads/aulas/docs/Manual de usuario iTALC WXP.pdf

Dependiendo de si el examen consta de un Unico archivo usaremos la primera opcion (Cargar archivo) o bien la
segunda (Cargar Archivo Zip) en caso de que el examen constara de varios archivos.

Recogida de examenes

Unavez terminado el examen el profesor tendra acceso automético a todos |os examenes subidos por 1os
alumnos. Para ello deberemos irnos a la pestafia "miembros’ de la actividad, veremos algo similar a esto:



En esta pantalla veremos |os nombre de |os alumnos y podremos descargarnos |os archivos subidos por cada uno
de ellos, bien de maneraindividual o bien todos ala vez mediante el botdn que aparece abajo ala derecha.
También podremos enviarles comentarios personalizados, calificarles o enviarles un correo electrénico.



