Migrar mensajes antiguosy contactos desde Outlook a Gmail

Unavez que has activado laredireccién delos mensajes a tu cuenta Gmail UJA, puede ser que tengasla
necesidad de migrar los mensajes de tu Outlook a Gmail. Lamigracién del correo electronico contenido en
Outlook se puede realizar facilmente mediante una aplicacion proporcionada por Google: G Suite Migration for
Microsoft Outlook. Es una herramienta de escritorio que permite alos usuarios de Microsoft Outlook importar
el correo, los contactos personalesy los eventos de calendario desde un archivo PST (tipo de archivo que utiliza
Outlook para almacenar |os mensgjes) a una cuenta de G Suite.

El proceso de migracion es muy sencillo, sigue |os siguientes pasos.

Descarga el programa de migracion

Accede ala pagina de descarga de “ G Suite
Migration for Microsoft Outlook” y pulsasobre Migrar 1
el botén azul.

https.//tool s.googl e.com/dl page/outl ookmigration

Ejecuta la aplicacion descar gada

Migrar 2
Pulsa abrir sobre el archivo descargado o dirigete

alacarpeta de descargas de tu PC y pulsadoble
clic sobre el fichero OutlookMigrationSetup.exe

Da permiso para su instalacion
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Pulsa si para permitir lainstalacion dela
aplicacion
Configurala aplicacion con tu cuenta de G
Suite
Migrar 4

Escribe tu direccién de correo electrénico y pulsa
el botén Continuar


https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/migrar-mensajes-antiguos-y-contactos-desde-outlook-gmail
https://www.ujaen.es/servicios/sinformatica/redireccion-de-mensajes-gmail-uja
https://tools.google.com/dlpage/outlookmigration

Introduce tu cuenta TIC y contrasefia
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Escribe tu cuenta TIC y contrasefiay pulsa el
botén LOGIN
Pulsa Continuar en la verificacion de Google
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En ocasiones Google solicita la verificacion de la
cuenta pulsando el boton Continuar

Da permiso a la aplicacion para que acceda a
tu cuenta Google
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Datu consentimiento para que la aplicacion
pueda acceder alos datos de tu cuentay pueda
realizar lamigracion pulsando en €l botén
Permitir

Selecciona € perfil de usuario que se utiliza al
iniciar Outlook

Outlook utiliza perfiles paratener separado el

correo de diferentes usuarios. Utiliza el perfil que

se esté usando paraleer €l correo. Si el PC solo

es usado por una unica persona, € perfil

normalmente se llamara por defecto “ Outlook”.

En otras ocasiones €l Servicio de Informédtica  Migrar 8
nombraal perfil con el nombre delacuenta TIC.

Debido a gque podemos repetir este paso en varias
ocasiones, no te olvides de seleccionar la opcién
“Migrar sélo los datos nuevos’ para evitar
duplicar correos en destino.

Pulsa a continuacion “ Siguiente”



Migra otrosficheros PST

Si tu perfil tiene varios ficheros PST donde Migrar 9
tengas archivado y organizado tu correo deberas

repetir el proceso de migracion tantas veces

como ficheros tengas, seleccionando paraello la

opcion “Desde archivos PST”

M ar ca los elementos que deseas migrar

Selecciona mensgjes, calendario y contactos.
Opcionamente puedes migrar s6lo mensajes
dentro de dos fechas.
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Pulsa el botén “Migrar”

Espera a completar la migracion

El proceso de migracion eslento, puedetardar ~ Migrar 11
varias horas dependiendo de la cantidad de

mensajes que tenga & fichero de almacenamiento

pst

Comprobar los mensajes migrados

Accede a Gmail con tu cuentade TIC. Podras
comprobar gue poco a poco aparecen mensajes
gue la aplicacion va subiendo.

A cada mensgje se le asocia una etiqueta con €
nombre de |la carpeta donde estaba contenido
dicho correo.

IMPORTANTE: No organices etiquetas ni
mensaj es durante el proceso de migracion.



Configuracion

Puede ser queno tecoincida e nimero de General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y corl
mensaj es tOta_l es Forma predeterminada de respuesta: Responder

Mas informacién
: Responder a todos

Imagenes: # Mostrar siempre las imagenes externas - Mas in

Si no encuentras algin mensgje 0 si no te
coincide el nimero total de mensajes en una

i Estilo de texto predeterminado: . -
Carpaa dderml nwa’ pume $r q,ue ter]g% (Usa el botdn "Eliminar formato” de la barra de Sans serif ~ TT T A T X
a(:t|vada Ia “Vista de conversacion” herramientas para restablecer el estilo de texto Asi se verd el texto del cuerpo del mensaje.

predeterminada)

Preguntar antes de mostrar imagenes externas

Vista de conversacion: Habilitar vista de conversacion

Desactivalaen Gmail en e menu Configurmi én’ (E§tab|ece si los correos electr.énicos sobre el ® Inhabilitar vista de conversacion
~ -, . ., mismo tema deben agruparse.)
pestafia General, opcion Vista de conversacion

Recordatorios automaticos: #| Sugerir correos a los que responder - Los correo:

Mas infarmacién . L
¥ Sugerir correos de los que hacer un seguimiento



