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¢, Como accedo al registro de asistencia?

e Accede a https://asistencia.ujaen.es

e Selecciona el perfil de Usuario.

[ ]
an Acceso

e Pulsa en Acceso a la Universidad.
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e [ntroduces tus credenciales de SIDUJA uisasasiues
. . Universidad de Jaén
cuenta TIC de la Universidad. I

e Pulsa en LOGIN.

Si tienes dos perfiles tendras que
A escoger el perfil de PROFESOR y

pulsar en el botén Entrar.

c
B ——
‘ PROFESOR v ’
=) Entrar



https://asistencia.ujaen.es

¢ Qué te aparece por primera vez en el registro de asistencia?

e Cuando entres por primera vez veras un calendario y una lista precargada
con todas las asignaturas de tu programa docente, para que las
modifiques a tu gusto.

e Te recomendamos asignar horarios a esas asignaturas o crearlas
manualmente.
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PROFESOR ﬁ Calendario ‘ ¥ Manual . & Refrescar

8 Cienitaio 8 DE OCTUBRE DE 2020 | (IR D

A Mis actividades jueves
B Auditoria del software

88 Inteligencia de negocio y en la web

B Inteligencia de negocio y en la web

& Prueba

B8 Sistemas de recuperacion de informacion

D Mis asistencias
Todo

el dia

18:30 - 19:30
B Sistemas operativos

e Aqui puedes

Este es el menu principal. Aqui navegar por
puedes activar 3 vistas: e cles da k)
Este boton te
e Calendario: Actividades permite crear una semana.
disponibles y realizadas de actividad de forma e Siempre
cada dia. manual. empezamos
e Mis actividades: Actividades ﬁon el dia de
oy.

que has iniciado y cerrado.

e Mis asistencias: Actividades

a las que has asistido.




¢, Como comenzar una clase o actividad normal?
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DIA SEMANA MES 8 DE OCTUBRE DE 2020

e Selecciona una asignatura jueves
5 B Auditoria del software
q u e te n g aS CO nfl g u rad a a B Inteligencia de negocio yh
B Inteligencia de negocio y & eb

2l dia

& Prueba
B8 Sistemas de recuperacion de informacién

17:00
18:00

18:30 - 19:30
fTXos) & Sistemas operativos

20:00

21:00

22:00

e Incluye informacion

ad|C|0na| de Ia A Actividad normal x
clase si es
necesa rlo . Auditoria del software s

Horario

e Pulsa en Abrir
para iniciar la
actividad y a
continuacion ) Auditoria del software
Aceptar para

confirmar. “ﬁ
—\Y

Notas

B Auditoria del software

e Para finalizar el 571512 29:25 0
registro pulsa en
Cerrar.
e A continuacion,
pulsa en Aceptar
para confirmar el
cierre.

Auditoria del software

tividad abierta

=




¢, Como crear una clase o actividad de forma manual?

e Pulsa en el botdn
Manual.

e Aparecera un formulario
para que rellene los datos
de la actividad.

@ Calendario

DIA SEMANA MES

Rellena los siguientes datos:

e Actividad: deja seleccionada
la opcion “+ Nueva
actividad”.

e Nombre: pon el nombre de
la asignatura o actividad.

e Informacion: introduce
informacion sobre la
actividad (grupo, subgrupo,
aula...).

e Notas: Si es necesario
incluye aclaraciones sobre la
actividad.

@ Manuz! 1] & Refrescar

BRE DE 2020

jueves

@8 Auditoria del software

B Inteligencia de negocio y en la web
LEERN 5 Inteligencia de negocio y en la web
el dia | [DYFp

B8 Sistemas de recuperacion de informacién

17:00

18:00
18:30 - 19:30

fTXos) & Sistemas operativos

20:00

21:00

22:00

¥ Actividad manual

Actividad

+ Nueva actividad

Nombre

Matematicas Il

Informacién

Grupo C

Notas

Una vez rellenado el formulario pulse en Abrir y
continue como una actividad normal (ver seccion
anterior titulada ¢ Como comenzar una clase o
actividad normal?).




¢ Qué puedo hacer durante el registro de una clase o actividad?

automaticamente.

Cuando se inicia una actividad aparece en una ventana la informacién del
registro de dicha actividad y el tiempo restante para que se cierre

Caédigo para compartir
con los estudiantes y
que se registren de
forma manual.

Tiempo restante para
que el registro en la
actividad se cierre
automaticamente.

/

Asistencias:
numero de
asistentes
registrados.

/

H1 Auditoria del software

571512

Horario

Tipo

Notas

Apertura

Cierre

Pulse aqui para Cerrar el
registro de asistencia.

Le aparecera una ventana
para confirmar el cierre.

A continuacion, vera la
ventana resumen donde
podra descargar un fichero
Excel con la asistencia, ver
directamente la lista o
simplemente cerrar la
ventana.

iempo restante

29:25

NORMAL

08/10/2020 14:11

B Cerrar 'l ¥ Manual & Asistencias '
_— \ e

Asistencias

0

Pulse en Asistencias

Pulse en Manual para
registrar un alumno
utilizando su DNI.

para ver la lista de
asistentes registrados.

& Asistencia manual

Documento

12345678

Notas

Asiento 13| ]

a




¢, Como configurar una clase o actividad existente?

uJa. Asistencia
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N
@ Manuz! 1] & Refrescar

e Se puede reconfigurar cualquier actividad,
tanto las normales como las manuales.

8 DE OCTUBREDE 2020 N JHoy| >

jueves

e Esto permite incluir horarios dentro de la
actividad para que aparezcan en el E
calendario de forma recurrente.

uperacion de informacion

e Para ello pulsa en el boton Manual.

¥ Actividad manual X
e Despliega el campo Actividad
“+Nueva actividad” .
+ Nueva actividad Il
e Selecciona la actividad que nohgecsis ioreaniy bl N\
quieres modificar (ya sea oy
Prueba
normal O manual). ?stemss de rectvtperacién de informacion
istemas operativos
martes
e Al cerrarse el desplegable s
, o .o ruebas
el boton Actividad se ﬁruebesvz, .
activara.

M Abrir

Pulsa el boton Actividad para acceder a las
opciones de dicha actividad.




¢ Cémo configurar una clase o actividad existente? (CONTINUACION)

calendario.

e Puedes cambiar las fechas de inicio y fin de la actividad.

e Una vez pasada la fecha de fin la actividad dejara de aparecer en tu

N

@@ Prueba

Fecha inicio

05/10/2020

Fecha fin

17/10/2020

Horario

Dias Hora inicio

L 08:30

Hora fin

21:30

Informacién

\

e Puedes anadir tantos horarios

como desees a la actividad.

\.\

e Dicha actividad aparecera en
tu calendario los dias y horas
indicados.

e En esta zona podras ver los horarios
definidos para la actividad.

e Podras eliminar los horarios que desees
pulsando en simbolo “-” de la izquierda.

& Prueba

Hora inicio

Hora fin

Informacién

1as

D lunes D martes [:I miércoles D jueves D viernes D sabado

D domingo

e Puedes afiadir un texto para

describir el horario de la
actividad.

Por ejemplo, con el numero
de aula, la ubicacién de la
clase y/o el grupo de
practicas.




¢ Qué ocurre si ...

i S 3 g X
asistencia.ujaen.es quiere |

@ Conocer tu ubicacién

...me pide conocer mi ubicacion?

e Para registrar una actividad es necesario Bloquear Permitir
conocer la ubicacion.

e ot
e Sile das a Permitir podras crear
actividades sin problema.
e Sile das a Bloquear no te dejara abrir
actividades.
Localizacion requerida

Active la localizacién en su navegador

v Aceptar




Preguntas y respuestas frecuentes

P: ¢Si imparto una asignatura junto a otro profesor, puedo alterar sus horarios?

R: No, los horarios que cada profesor crea son personales y no se comparten. Es decir, puedes personalizar tus horarios
sin que afecte a los demas o sin que afecte a la informacion académica de la universidad.

P: ¢Si creo una actividad nueva, podria afectar al resto de actividades?

R: No, las actividades “iniciales” las hemos consultado del sistema de gestion académica y las mantenemos actualizadas.

Sin embargo, las actividades que se crean desde la aplicacion son de uso personal y no se pueden compartir. Ademas,
dichas actividades no se almacenan o sincronizan con el sistema de gestién académica.

P: ¢ Puedo hacer lo mismo desde la web de asistencia y desde la app?

R: Actualmente se esta trabajando en ampliar las funcionalidades de la web, por lo que puede que algunas funciones
disponibles en la App no estén accesibles desde la web.

P: ;Qué hago si tengo otro tipo de error?

R: Para resolver cualquier tipo de error con UJA App puedes realizar tus consultas a la siguiente direccién de correo:

appuniversitaria@universia.es
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