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Esta documentacion explica cdmo configurar una cuenta IMAP de GMail en
Configurar una cuenta de correo (cuentaTIC@dominio) Outlook.

mediante IMAP GMail UJA en Ms. Outlook 2010

El Servicio de Informatica recomienda utilizar el cliente web “Gmail” para A
acceder al correo Google Apps UJA. Las ventajas Gmail son:
e Esmasrapido en la consulta de correo que con otros clientes.
e No necesita configuraciones del cliente. Ni en el PC ni en los
dispositivos méviles.
e Seaccede con la contrasefia de la cuenta TIC. Y, por tanto, no es
necesario utilizar una 22 contrasefa externa.
e No requiere abrir accesos inseguros a la cuenta Google Apps.

Si deseas utilizar Ms. Outlook como cliente de correo de escritorio, dispones de
las siguientes opciones:
e Ms. Outlook con el plugin Google Apps Sync for Microsoft Outlook. El
plugin de Google ayuda en la configuracién de los servidores de Google
y permite acceder con la clave de la cuenta TIC.

e Ms. Outlook como cliente IMAP. La configuracion requiere mas pasos:
O obtener una segunda contrasefia (denominada clave externa
de Google)
0 modificar las preferencias de seguridad de la Google para
acceso IMAP y acceso desde aplicaciones inseguras
0 configurar los servidores de Google

Nota: la clave externa Google se utiliza para acceder desde aplicaciones NO
web, como Ms. Outlook, Apple Mail, etc..

’ Cuidemos el medio ambiente

Piensa si es necesario imprimir este documento total o parcialmente 1


https://tools.google.com/dlpage/gappssync
https://support.google.com/mail/answer/7126229?visit_id=0-636227714778604608-3861994113&rd=1
https://support.google.com/mail/answer/7126229?visit_id=0-636227714778604608-3861994113&rd=1
https://myaccount.google.com/intro/security
https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/operaciones/cambioclavegoogleapps
https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/operaciones/cambioclavegoogleapps
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En este ejemplo, utilizaremos como direccién cuentatic@dominio. Sustituye

esta direccion por la tuya cuentatic@ujaen.es o cuentatic@red.ujaen.es.

Afade una nueva cuenta de correo. En este ejemplo: cuentatic@dominio

o Abre Outlook, elige tu perfil y luego entra en el Menu Archivo >

Informacion y botdn “Agregar cuenta”.

e En la pantalla Agregar nueva cuenta, elige Configurar manualmente las
opciones del servidor o tipos de servidores adicionales y después pulsa

en Siguiente.

o A continuacion elige Correo Electrénico de Internet: conectar con su
servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo

electronico.

Introduce la configuracién IMAP para la nueva cuenta

%1

O cEscribe

° tu nombre

e direccidn de correo electronico: cuentaTIC@dominio

e tipo de cuenta: IMAP

e el servidor de correo entrante: imap.gmail.com

e el servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

e ydel nombre de usuario en Gmail: cuentaTIC@dominio

Pulsa sobre el botén “Mas configuraciones”

Desactiva Recordar contrasefia y el Inicio de Sesidn utilizando
Autenticacidn de contrasefia de segura (SPA)

para acceder a

configuraciones especificas de los servidores de la Universidad de Jaén.

Cuidemos el medio ambiente
Piensa si es necesario imprimir este documento total o parcialmente
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;,TD Configuracién de correo electrénico de Internet @
General | Servidor de salida I Conexidn I Avanzadas
Cuenta de correo
Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
™Trabajo”™ o "Servidor de Microsoft Mail™
. i:a Configuracién de correo electrénico de Internet @
Otra informacidn sobre el us
Compafiia: Servidor de salida | Conexién | Avanzadas
CD-UED electronico d' respi |
@) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesién utilizando
Cenfiguracion de correo electrénico de Internet @
| General I Elementos enviados I Elementos eliminados
| Servidor de salida I Conexién | Avanzadas
Mameros de puerto del servidor
viar correo
Servidor de entrada (IMAP): I 993 I Usar predeterminados
Usar el siguiente tipo de conexién cifrada: | S5L El
Servidor de salida (SMTP):
- - - = El
Tiempo de espera del servidor
Cor I laran 1 minutn
Carpety M Agregar nueva cuenta
Ruta Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone. °
Informacion sobre el usuario Configuracion de lajcuenta de prueba
Sy mombre: Cuenta TIC Después de rellenar la jnformacién de esta pan|
) recomendamos que prgebe su cuenta hadends)
Direccién de correo electrdnico: euentaTIC@dominio botdn. (Requiere conekién de red.)
Informacién del servidor
[ Probar configuracidn de la cuenta ... ]
Tipo de cuenta
2 Probar configuracidn de la ta hacie|
Servidor de correo entrante: imap.gmail.com &l o mgn Siguiente e
Senyidor de coeo saliente (SMTP): | o - ooail com nuevos jes a:

Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario:
Confrasefia:

cuentaTIC@dominio

[~ Recordar contrasefia
[ Requerir inico de sesidn utilizando Autenticaciin de

@) Nuevo archivo de datos de Outiook
() Archivo de datos de Outlook existente

contrasefia segura (SPA) Mas config
< Atrés
2


mailto:cuentatic@ujaen.es
mailto:cuentatic@red.ujaen.es
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Mas configuraciones: configura conexiones cifradas para mejorar seguridad.
~ . L o)l 9 I1s
Q En la pestafia General escribe una descripcidn para tu nueva cuenta. w |

nacio

Erwiar y recibir Carpeta Vista

e En la pestafia Servidor de Salida, activa las opciones para indicar que el 07 )
. . . . . B Guardar como ..
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion. . Informacion de
=4 Guardar datos adjuntos
e En la pestafia Avanzadas, configura los nimeros de puerto para el ~ _yvoﬂmemr@vim-“
5 —F POP/SMTP
servidor: " 3
] b Agregar cuenta
e Servidor de entrada (IMAP): 993 (encriptacién SSL) #arir
e Servidor de salida (SMTP): 465 (encriptacion SSL) Imprimir : Canl
0 Otro puerto alternativo para el servidor de salida es el e 8y, ey
siguiente: 587 (encriptacién TLS/StartTLS/Auto) 8 Opcionss e
[ Agreger nueva cuents =
Confirma todos los cambios. Configuracién de correa electrnico de Internet

, Estos valores 500 necesanios para que [ ouenta de cormes electrdnico fundone.
Pulsa el botdn Aceptar.

Informaciin sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prucha
Después de completar la configuracién, realiza una prueba de conexidn. :"”‘“‘"‘* _ Cuents TIC mm“";‘:;ﬁ;“mwﬁ“m“ el
4 : A . ‘eccdn G cormeo electy dnico: muentaTICEdominio botdn. (Requiere conexidn de red.
° Pulsa en el botén Probar conflguraaon de la cuenta... y escribe la clave ; - _
externa de Google correspondiente a tu cuentatTIC. Ms. Outlook 2010 Tipo de csents p = [ Probor configroctn delocuenta .. |
intentard conectarse al servidor de correo entrante y saliente con la Servidor de core gntrante: imap.zmail.com iprcbarcrfammiciue anabidei
clave que has introducido. Serydor de correo salente (SMTP): |, smtp gmail.com
Informackin de inkcio de seskin
. . . . . . , B menta TICE@daminin
Nota: si aparece algun error, deberas revisar si existe algin dato Contraseis:
incorrecto: nombre de servidores, nombre de usuario, clave, etc... [scordar contrasefial

Comprueba también que no haya ningun problema de red (p. ej. abre el
navegador y navega por alguna pdagina web).

Fin de la configuracion de la cuenta.

@ Pulsa el botdn Siguiente y luego Finalizar.
e  Pulsa el boton Cerrar.

! Para obtener la clave externa Google, entra en Universidad Virtual y pulsa en “Clave
externa Google”

\*gj Cuidemos el medio ambiente

Piensa si es necesario imprimir este documento total o parcialmente



