Unidad de Conserjerias

Unidad especializada dependiente del Servicio de Personal que gerce e apoyo profesional a
la comunidad universitaria, desarrollando las funciones de informacién general y orientativa,
control de dependencias, gestion de la correspondencia, reserva de espacios, gestion de
objetos perdidos y facilitando el uso de los medios audiovisuales y nuevas tecnologias,
ofreciendo soporte técnico, a través de un servicio personalizado y cercano que contribuye al
buen funcionamiento de las actividades universitarias.

Icono de Informacién General de la Unidad

Quienes somos

¢ Organigrama
e Catdogo de servicios

e Cartade servicios

Imagen de Grupo de alumnosy profesor

Espacios Docentes

e MésInformacion

Reunién de personas escuchando a un ponente

Espacios No Docentes

Mas Informacion

SOLICITUD de Espacio No Docente en JAEN (Para entrar en el nuevo formulario es imprescindible tener
la sesién de google abierta en el navegador con €l correo personal delaUJA.)

SOLICITUD de Espacio No Docente en LINARES (Para entrar en €l nuevo formulario esimprescindible
tener la sesion de google abierta en el navegador con € correo persona delaUJA.)

Solicitud Externa PARA: Campus Las Lagunillas JAEN

Solicitud Externa PARA: EPS LINARES

Imagen de un cartero con un sobre en la mano

Tratamiento de Correo

e Més Informacién

e Formulario para Seguimiento de Certificados

¢ Relacion de Necesidades

e Formulario para solicitud de envio de BUROFA X



https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/unidad-de-conserjerias
https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/d/e/2PACX-1vQxL2qLRkRD4PPJo79HjGY3PKf2tDf1PgwubZAUAVTQAir1plrY_yQ5zFXNXbBijkVtbzy43uLJmchM/pubhtml?gid=0&single=true&urp=gmail_link&pli=1
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/catalogo-de-servicios
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/carta-de-servicios-de-la-unidad-de-conserjerias
https://www.uja.es/servicios/uconserjerias/catalogo-de-servicios/gestion-y-reserva-de-espacios/reserva-de-espacios-docentes
https://www.uja.es/servicios/uconserjerias/catalogo-de-servicios/gestion-y-reserva-de-espacios/reserva-de-espacios-no-docentes
https://docs.google.com/forms/d/1EGdiZjFnD71OrYZosSAKx2Ko2hhtxBQ-zZrU_hxf1kE/edit
https://docs.google.com/forms/d/1EGdiZjFnD71OrYZosSAKx2Ko2hhtxBQ-zZrU_hxf1kE/edit
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScVuo8Q9aGTsJe26YLDDISlozD8GJNXaNZGAtXVJ58YZu--tQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScVuo8Q9aGTsJe26YLDDISlozD8GJNXaNZGAtXVJ58YZu--tQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfeGS0r0CpRGlxz3U6L3944J9zEfcjoPNHiD6Y74lnHNMAdSg/viewform
https://forms.gle/Mnb216bGZrAtJAJT7
https://www.uja.es/servicios/uconserjerias/tratamiento-de-correspondencia
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/formulario-para-informacion-y-seguimiento-de-correo-certificadourgente
https://www.uja.es/servicios/servaeco/sites/servicio_servaeco/files/uploads/solicitudes/20170426/Relacion%20de%20Necesidades.pdf
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdu2PakhZQCbnpeTg75gv_UHUgFm-Y5CQOejqe26esm8TKHmQ/viewform?usp=sf_link

Figura sentada sobre cubo de interrogaciones

Objetos Perdidos

e Més Informacion
e Formulario B. Comunicacién de Pérdida (CAMPUS JAEN)
e Formulario B. Comunicacién de Pérdida (CCT. LINARES)

Figuracon llavesy un candado gigante

Control de Acceso

e Més Informacién

Solicitud de Copiade Llave

Solicitud Autorizacion de Acceso a despachos de profesores, seminarios, laboratorios y Centros de
I nvestigacion (Para espaci os dependientes de Departamentos)

Solicitud Autorizacion de Acceso (para espacios NO dependientes de Departamentos)

Solicitud de tarjeta para acceso a dependencias con cerradura el ectronica



https://www.uja.es/servicios/uconserjerias/catalogo-de-servicios/oficina-de-objetos-perdidos
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/area-interna/oopp-formularios/comunicacion-de-objetos-perdidos
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/comunicacion-de-objetos-perdidos-linares
https://www.uja.es/servicios/uconserjerias/control-de-acceso
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/sites/servicio_uconserjerias/files/uploads/FORMULARIOS%20PDF/IMPRESO_SOLICITUD_DE_COPIA_DE_LLAVE.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/formulario-solicitud-acceso-despachos-seminarios
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/formulario-solicitud-acceso-despachos-seminarios
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/formulario-de-solicitud-de-autorizacion-para-acceso-dependencias
https://www.ujaen.es/servicios/uconserjerias/solicitud-tarjeta-de-acceso-electronico-dependencias

